BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC NHA TRANG DPoc 1ap — Tw do — Hanh phic
86 .4.4../QD-DHNT Khdnh Hoa, ngav/Jthding &ndm 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh quén Iy nguoi nwée ngoai hoc tip va lam viée tai
Truwong Dai hoc Nha Trang

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NHA TRANG

Cian ctt Quyét dinh sb 155-CP ngdy 16/08/1966 ctia Hoi dong Chinh phii v/v
thanh 14p va quy dinh nhiém vu, quyén han cta Truong Dai hoc Thuy san, nay la
Truong Dai hoc Nha Trang;

Cin cr Quyét dinh sb 58/2010/QD-TTg ngay 22/09/2010 cuia Thu tuéng Chinh
phu v/v ban hanh “Piéu 1¢ truong dai hoc™;

Can cr Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP ngay 05/09/2013 cua Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Bo luét Lao dong vé lao dong nude ngoai lam
viéc tai Viét Nam;

Cén ctr Thong tur s6 03/2014/TT-BGDPT ngay 25/02/2014 cua Bo Gido duc va
bao tao quy dinh vé quan Iy ngudi nuée ngoai hoc tap tai Viét Nam;

Xét dé nghi cua Ong Trudng phong Hop tac Doi ngoai)

QUYET PINH:
Diéu 1: Ban hanh Quy dinh quan ly ngudoi nude ngoai hoc tap va lam viéc
tai Truong Dai hoc Nha Trang.
Piéu 2. Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va céc Ong/Ba Trudng
cac don vi.co lién quan, luu hoc sinh, lao ddng nuédc ngoai tai Truong chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NHA TRANG Poc lip — Tw do — Hanh phiic

QUY PINH
Quan ly nguoi nwde ngoai hoc tip va lam viée tai
Trwong Dai hoc Nha Trang

(Ban hanh theo Quyét dinh s6: A4&. /OD-PHNT ngiylIthdngsndm 2014 ciia
Hiéu truong Truong Dai hoc Nha Trang)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pbi twong ap dung

Quy dinh nay 4p dung d6i voi ngudi nude ngoai dén hoc tdp va lam viéc tai
Truong Dai hoc Nha Trang (DHNT), bao gém: sinh vién cao déng, dai hoc; hoc vién
cao hoc; nghién ctru sinh; thuc tip sinh; hoc vién cdc chuong trinh ngan han (lay
chung chi, tin chi) (sau day goi chung la luu hoc sinh - LHS); chuyén gia, tinh nguyén
vién, lao dong k¥ thuat dén lam viée va giang day tai DPHNT (goi chung 1a lao dong
nudc ngoai).

Piéu 2. Pham vi diéu chinh
Quy dinh nay huéng din cong tac quan ly ngudi nude ngoai hoc tap va lam viée
tai Truong Dai hoc Nha Trang, bao gdm: tiép nhén LHS va lao dong nuéc ngoai; dao

tao LHS; quan ly LHS/lao dong nude ngoai; quyén loi va trach nhiém ctia LHS va lao
dong nudc ngoai.

Diéu 3. Giai thich tir ngi
Trong van ban ndy cac tir ngit dudi day duge hiéu nhu sau:

1. LHS Hiép dinh: 1a cac LHS dén hoc tap tai DHNT theo céc Hiép dinh, Thoa
thuén cia Chinh phu, cdc bd, nganh hodc cac co quan khéc gidi thiéu va dai tho
kinh phi va dugc cap hoc bong

2. LHS tu tic: 1a LHS dugc tiép nhén theo Hop ddng dao tao gitta DPHNT véi cac
t6 chirc, ca nhan nude ngoai, nguodi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai. LHS tu tic
phai ndp hoc phi va cac khoan phi khéc theo quy dinh.

3. LHS du 4n: 1a LHS duoc tiép nhén theo céc chuong trinh, du 4n hgp tic ma
kinh phi do chuong trinh, du 4n d6 dai tho.

4. Chuyén gia: la nguoi lao dong nudc ngoai da duge nudc ngoai cong nhan la
chuyén gia hodc nguoi lao dong nude ngoai c6 trinh d6 k¥ sw, et nhan tré 1én
hodc twong duong va ¢ it nhit 05 nam lam viée trong chuyen nganh dugc dao
tao.

5. Tinh nguyén vién: Tinh nguyén vién 1a nguoi lao dong nude ngoai 1am viée
theo hinh thirc t nguyén va khong hudng luong dé déng gop cho cong ddng va
dem lai loi ich cho ngudi khac.
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6. Lao dong k¥ thult: Lao dong k¥ thudt la ngu’(‘yi, lao dong nudc ngoai da duqc
dao tao chuyén nganh k¥ thuit c¢6 thoi gian it nhat 01 nam va da lam viéc it nhat
03 nam trong chuyén nganh k¥ thuat duogc dao tao.

Piéu 4. Ngon ngir siv dung trong hoc tip cia LHS, lao djng nwéc ngoai
1. Déivesi LHS
a) Pbi voi cac bic dao tao tai DHNT, tiéng Viét 1a ngdn nglt hoc tdp chinh
thirc.
b) Tiy theo yéu cau cia chuong trinh, du 4n cu thé LHS c6 thé sir dung ngoén
ngit khac trong hoc tip va nghién ciru.
2. Dbi vai lao dong nude ngoai
a) Tiéng Anh 12 ngdn ngit 1am viéc chinh thirc tai DHNT.
b) Lao dong nudc ngoai c6 thé sit dung ngdn ngit me dé (qua phién dich) khi
lam viéc.

Chwong II
PIEU KIEN VA THU TUC TIEP NHAN LUU HQC SINH

Piéu 5. Piéu kién viin bing d6i véi lwu hoc sinh
1. LHS vao hoc chuong trinh cao ding, dai hoc, thac si, tién si phai c6 van bang
t6t nghiép tbi thiéu tuong duong van bang tét nghiép ctia Viét Nam quy dinh tai
Luat Gido duc dbi vai timg cp hoc va trinh do dao tao.
2. LHS dang ky hoc tép, nghién ctru, thuc tép bang ngdn ngir khac ma DHNT
dugc phép st dung trong dao tao can dat yéu cdu vé trinh do ngon ngit d6 theo
quy dinh cy thé cia timg chuong trinh.

Diéu 6. Diéu kién vé sirc khoé va tudi di véi lwu hoc sinh

1. Diéu kién sirc khée: LHS phai c6 di stre khoé dé hoc tap tai Viét Nam. Khi vao
hoc tai Truong, LHS phai kiém tra lai strc khoe tai co s¢ y té do PHNT chi
dinh. Néu LHS bi mic céc bénh x4 hoi, truyen nhiém nguy hlem theo quy dinh
cia B§ Y té Viét Nam thi LHS phai vé nuéc. Néu LHS méc cac bénh thong
thuong s€ dugce diéu trj trong vong 3 thang theo ché d6 bao hiém qui dinh. Sau
3 thang néu khoéng du strc khoé thi LHS phai vé nudc.

2. Diéu kién tudi:
a) Pdi véi LHS Hiép dinh: Khong qua 30 tudi dbi voi bac dai hoc va khong

qua 40 d6i v6i bac sau dai hoc (tinh dén ngay nhdp hoc).

b) Péi véi LHS tr tac, LHS du én: khéng han ché tudi.

Diéu 7. Didu kién vé hd so' d6i voi lru hoc sinh
LHS phai ¢6 hd so day du bang tiéng Viét hodc tiéng Anh, gdbm:
a) Phiéu dang ky nhap hoc (theo mau)
b) Ban sao va ban dich c¢6 x4c nhan bang t6t nghiép trung hoc (d01 vOi1 chuong
trinh dai hoc), dai hoc (d6i v6i chwong trinh thac si), thac si (d6i voi chuong

trinh tién s7);
¢) Ban sao va ban dich c6 xac nhén két qua hoc tip ddi v6i timg cap hoc twong
ung;

d) Ban tom tit 1y lich;



¢) Ban sao ching chi tiéng Viét hoic ngoai ngi;

f) Giéy t& chimg minh tai chinh;

g) Gidy chitng nhén strc khoe (do co quan y té ¢6 thdm quyén cép trude khi
dén Viét Nam khong qua 6 thang);

h) Ban dé cuong nghién ctrw/ké hoach hoc tap (déi véi thue tap sinh va LHS
chuong trinh tién si);

i) Ban sao c4c vin bang, chiing chi chuyén moén lién quan (néu c6);

j) Gidy gi6i thidu cla c4 nhan hodc don vi noi hoc tap, cong tac (néu co);

k) Ban sao hd chiéu c6 thoi han sir dung cho toan bo thoi gian hoc tap tai Viét
Nam hodc it nhat 01 nam ké tir ngay du kién dén Viét Nam.

Piéu 8. Thii tuc tiép nhan Iuu hoc sinh \

1. Phong Hop tic P6i ngoai (HTDN) Ia don vi ddu méi dé tiép nhan va xir Iy hd
so xin hoc tap va lam viéc cia LHS. Ho so ¢6 thé dugc tiép nhan truc tiép tur
LHS, thong qua su gidi thiéu ctia co quan, t4 chtre; tir cac don vi trong Trudng
mong mudn tiép nhan LHS.

2. Phong HTDN sau khi tiép nhan hd so phéi hop vé6i cac don vi khdc trong
Trudng xt Iy hd so, trinh 1én Ban Giam hiéu phé duyét.

3. Phong HTDN thong bao két qua véi ngudi/don vi ndp ho so va cac don vi chirc
ndng li€n quan.

Pon vi Noi dung
- Luu hoc si1:1h {
- Co quan, t6 chutre gi6i thiéu Nop hd so
- Pon vi mu6n ti€p nhin /
- Phong Hop tac d6i ngoai ¢ .

Tiép nhén hd so
- Phong HTDN (chu tri) ]
- Cac don vi lién quan phdi hop .
Xir 1y ho so
- Ban Giam hiéu
Phé duyét
- Phong HTBN
Théng bao két qua
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Chuwong 11T
PIEU KIEN VA THU TUC TIEP NHAN
LAO PONG NUOC NGOAI

Diéu 9. Piéu kién viin bing ddi véi lao dong nude ngoai

1. Dbi voi chuyén gia: Phai c6 bang tbt nghiép ct nhan/ky su trd 1én theo ding
linh vuce s€ lam viéc tai PHNT.

2. Dbi véi tinh nguyén vién: Phai chimg chi chuyén mon theo ding linh vuc sé&
lam viéc tai DPHNT.

3. Pdi voi lao dong k§ thuat: Co van bang, chimg nhan vé trinh do chuyén mén,
k¥ thuét (twong duwong hé trung hoc chuyén nghiép) theo dung linh vuc s& lam
viéc tai DPHNT.

Diéu 10. Diéu kién sirc khoe déi véi lao ddng nwée ngoai
1. Piéu kién strc khoe: Lao dong nude ngoai lam viéce tai DPHNT phai ¢6 du strc
khoe dé lam viéc. Néu thoi gian 1am viéc trén 3 thang phai c6 gidy ching nhan
dam bao stre khoe theo quy dinh cia B luat lao dong;
2. Dibukién vé tudi: tir da 18 tudi trd 1én.

Piéu 11. Pidu kién vé hd so d6i véi lao dong nwéc ngoai
1. Dbi voi chuyén gia

a) Gidy giéi thidu ctia co quan quan ly chuyén gia;

b) Ban sao va ban dich c6 xac nhin cac van bang (dugc hop phap héa lanh su
d6i v6i truomg hop phai lam gidy phép lao dong), chirng chi chuyén mon
lién quan;

¢) Ban tém tit Iy lich;

d) Gidy kham strc khoe (dbi voi truong hop lam vi€e trén 3 théng);

e) Ban chinh ly lich tu phap (ddi v6i truong hop phai xin gidy phép lao dong).

f) Ban sao hd chiéu co6 thoi han sir dung cho toan bd thoi gian lam viéc tai
Trudng hodc it nhat 01 nam ké tir ngay du kién dén Viét Nam;

2. Pbi véi tinh nguyén vién

a) Gidy gidi thiéu cta co quan quan ly tinh nguyén vién;

b) Ban sao va ban dich c¢6 xac nhén chirng chi chuyén mon;

¢) Ban tom tat Iy lich;

d) Gidy kham strc khoe (dbi voi tredong hop lam viée trén 3 thang);

e) Ban sao ho chiéu c6 thdi han sir dung cho toan b thoi gian lam viéc tai
Trudng hodc it nhat 01 nam ké tir ngay du kién dén Viét Nam;

3. Déi véi lao dong k§ thuat

a) Gidy giéi thiéu ctia co quan quan Iy lao dong k¥ thuat;

b) Ban sao va ban dich ¢6 x4c nhan céc vin biang (dugc hop phép hoa lanh su

- d6ivéi truong hop lam vi€e trén 3 thang), chimg chi chuyén mon lién quan;

¢) Ban tom tit Iy lich;

d) Gidy kham strc khoe (ddi voi truong hop lam viée trén 3 thang),

e) Bén chinh ly lich tu phéap (d6i voi truong hop phai xin gidy phép lao dong).

f) Ban sao hd chiéu c6 thoi han st dung cho toan bo thoi gian lam viéc tai
Trudng hodc it nhat 01 nim ké tir ngay du kién dén Viét Nam;
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Piéu 12. Thi tuc tiép nhin lao dong nuwée ngoai
1. Phong Hop tac Déi ngoai (HTPN) 1a don vi ddu méi dé tiép nhén va xu ly hd
va lam viéc cta lao dong nude ngoai. B6 hd Sy day du s& duoc tiép nhan tir c4
nhan hodc don vi trong Truong mong mudn tlep nhén lao ddng nudc ngoai.
2. Phong HTDN sau khi tiép nhan hd so phéi hop véi cac don vi khac trong
Trudng xir 1y hd so, trinh 16n Ban Giam hiéu phé duyet

3. Phong HTDN thong bao két qua véi ngudi/don vi ndp hd so va cac don vi chuc
ndng lién quan.

Pon vi Noi dung
- Lao dong nude ngoai
- Bon vi mudn tiép nhin (c6 to . Nop hd so
trinh dinh kém)
- Phong Hop tac ddi ngoai
Tiép nhan hd so

- Phong HTDN (chu tri)
- Cac don vi lién quan phdi hop

Xtr 1y hé so
- Ban Giam hiéu

Phé duyét

- Phong HTDN

{ Théng bao két qua }

Chuong IV
PAO TAO LUU HQC SINH

Diéu 13. Cac hoc phin khong bit budc di véi lwu hoc sinh
1. LHS hoc chuong trinh cao dang, dai hoc, thac sT va tién si dugc mién 4p dung
chuén ngoai ngit diu ra; mi&n hoc mon Gido duc qudc phong - an ninh quy dinh
d6i vai ~cong dan Viét Nam hoc cac chuong trinh dao tao tuwong tng gidng day
bang tiéng Viét.
2. LHS dugc lya chon hoc cac mon hoc thay thé dé& dam bao khéi luong cua
chuong trinh dao tao theo quy dinh bao gém: tiéng Viét, Vin héa Viét Nam,
Lich st Viét Nam hodc cac mén tu chon khac do Hiéu truéng DHNT quyet
dinh.

Piéu 14. Thoi gian dao tao va nhirng thay dbi trong qua trinh dao tao
1. Thoi gian hoc tap



a) Cao déng: 3 nim; dai hoc: 4 nim; thac si: 2 nam; tién si: 3-4 nim.

b) Céc khoa hoc tap, thuc tip, nghién ctru ngin han thuc hién theo théa thuan
gitta DHNT v6i phia gtri dao tao.

2. Rut ngin, kéo dai thoi gian hoc tap

a) LHS dugc rat ngin thoi gian dao tao nhung phai hoan thanh ndi dung cia
chuong trinh dao tao theo quy dinh hién hanh.

b) LHS Hiép dinh khéng dugc tu y kéo dai thoi han hoc tép, nghién cty;
truong hop can kéo dai thoi han dé hoan thanh chuong trinh dao tao thi phai
béo cdo phia co quan gui di dao tao, Hi¢u truong DHNT dé co vy kién dé
nghi va phai duge co quan cap hoc bong ddng ¥ bang van ban.

¢) Péi véi LHS tu tic va LHS du 4n viée kéo dai thoi gian hoc tép thuc hién
theo thoa thuan.

3. Tam dung hoc

a) LHS Hiép dinh dugc tam dimng hoc t6i da 01 nam hoc néu ¢o ly do chinh
dang duoc phia co quan giri di dao tao, Hi¢u truéng DHNT dong y va co
quan cdp hoc béng cho phep bang vin ban.

b) Thoi gian tam dimg hoc dbi voi LHS tu tac, LHS dy an thuc hién theo thoa
thuén gitta cac bén lién quan.

4. Chuyén nganh hoc, chuyén co s& gido duc

a) LHS Hiép dinh khong duoc tu y chuyén nganh hoc hodc co s¢ dao tao. LHS
chi dugc chuyén nganh hoc, chuyén co s& dao tao khi phia co quan guri di
dao tao, Hiéu trudng DHNT c6 vén bén ddng ¥ glri co quan cip hoc bbng ra
quyét dinh cho phép. Viéc chuyen nganh hoc, chuyen co s& dao tao chi thuc
hién mot 1an va chi ap dung di véi LHS theo hoc tir trinh d9 cao dang tré
1€n.

b) LHS tu tuc va du an: viée chuyén nganh hoc, co s dao tao thuc hién theo
thda thudn gitra PHNT va cac bén lién quan.

Diéu 15. Kinh phi dao tao
1. Péi v6i LHS Hiép dinh

a) Tiéu chuan, ché do, sut chi dao tao dugc thyuc hién theo quy dinh hién hanh
cua BO Tai chinh va Hiép dinh, Théa thuén ky két gifta Viét Nam v&i phia
guri di dao tao.

b) LHS phai kéo dai thoi gian hoc tap dé hoan thanh chuong trinh dao tao vi ly
do chuyen nganh hoc, thay d01 truong, do ca nhan LHS hoc tdp khong dat
yéu cau nén khong dam bao tién d6 hoc tap theo quy dinh thi trong thoi gian
kéo dai khong duoge huéng cac ché d6 hoc bdng dang huong. Toan b chi
phi phat sinh tir viéc kéo dai thoi gian hoc tdp do phia nudc ngoai giri di dao
tao va luu hoc sinh tu chi tra.

¢) LHS tam ding hoc thi trong thoi gian tam dung hoc khong dugc hudng cac
ché @ hoc bbng dang huong. Sau thoi gian tam dimg hoc néu luu hoc sinh
du diéu kién dugc co s6 gido duc tiép nhan vao hoc tiép thi dugc tlep tuc
huéng cac ché d6 hoc bong Téng thoi gian hoc tép dugc cép hoc bbng thuce
hién theo quy dinh tai Piéu 14 ctia Quy dinh nay.

2. Péivoi LHS ty tic va dy 4n

a) Mirc hoc phi d6i véi LHS tu tac dwge thuc hién theo hop dong dao tao ky
két gitta co s¢ gido duc voi LHS. LHS chiu moi chi phi phét sinh khac trong
qua trinh hoc tép tai Viét Nam.
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b) Kinh phi dao tao d01 v61 LHS du 4n thyc hién theo théa thuan, hop ddng

dao tao ky két gitra td chirc, c4 nhan tai trg hoc bdng hodc ¢4 nhan LHS véi
DHNT.

Chwong V
QUAN LY LUU HQC SINH, LAO PONG NUGC NGOAI

Diéu 16. Trach nhiém ciia PHNT déi véi lwru hoc sinh

1.

Tiép nhén, dao tao va quan 1y LHS tai Truong

Véi LHS hiép dinh:
a) Chiju trach nhiém vé chuong trinh, ké hoach va chét luong dao tao LHS; b
tri 16p hoc, gidng vién hudng dan; theo doi quan ly viéc hoc tap, nghién
ctru; cAp phat van bang tbt nghiép hodc chirng chi theo thAm quyén; bdo céo
tinh hinh hoc tip va két qua hoc tdp ctua LHS sau mdi nim hoc va toan khéa
hoc véi co quan chitc ning.

Véi LHS tw tic, LHS du 4n:

b) Chiju trach nhiém vé chwong trinh, k& hoach va chit hrcmg dao tao LHS; b
tri 16p hoc, gidng vién huéng dan; theo ddi quan 1y viéc hoc tap;

¢) Chi dao tao LHS tu tic, dy 4n v6i nhitng chwong trinh ma DPHNT duoc
phep;

d) Soan thdo hop ddng, ky hop ddng dao tao v6i LHS va ra quyét dinh tiép
nhén vao hoc chinh thirc;

e) DPam bao cic diéu kién co sé vat chit cho hoc tip, nghién ctru va sinh hoat
cua LHS;

f) Thuc hién trach nhiém gido duc, ddo tao theo cac didu khoan da ky két
trong hop ddng dao tao;

g) Thuc hién viéc quan 1y thu, chi hoc phi ctia LHS theo ché do6 tai chinh hién
hanh;

h) Khong tiép nhan nhitng LHS vi pham khuyét diém, hoic khong dat yéu ciu
v€ trinh d§ ngoai ngi.

Phéi hop v6i céc co quan c6 trach nhiém giai quyét kip thoi céc viéc lién quan

dén LHS thuoc pham vi quén Iy;

. Thuc hién chinh sach ché do cua Nha nuée Viét Nam ddi v6i LHS va ché do

béo cdo dinh ky vé tinh hinh LHS Vv0i co quan chirc ndng;
Téng két, bé giang (601 v6i LHS tét nghiép), phbi _hop véi céc co quan co trach
nhiém giai quyét ché do, cac thu tuc ban giao va tién LHS vé nude.

Piéu 17. Trach nhiém ctia PHNT déi v6i lao dong nwéc ngoai

1.
2.

3.

Thue hién dung cac quy dinh cua phép ludt Viét Nam vé lao dong nudc ngoai;
Hudéng dan, cung cép cho nguoi lao dong nudc ngoai cac quy dinh ctia phap
luat Viét Nam vé nguoi lao dong nude ngoai lam vi€e tai Viét Nam;

Lam céc tht tuc dé nghi cap gidy phép lao dong, cdp lai gidy phép lao dong (601
VG trudong hop phéi xin gidy phép lao dong), xac nhan khong thudc dién cp
gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nude ngoai lam viée tai Trudng;



4. Thuc hién day da nghia vu ghi trong hop dbng lao dong ky két vai ngudi lao

dong nuwdc ngoai lam viée tai Truong;

5. Bao dam quyén va loi ich hop phép khéc clda nguoi nude ngoai tai Viét Nam.

Piéu 18. Trach nhiém cia cac don vi trong cong tac quan ly LHS, lao dong nwée

ngoai

L.

Phong Hop tdic Doi ngoai

a) Tiép nhan va kiém tra hd so LHS, lao dong nude ngoai; phdi hop cac don vi
lién quan xét duyét hd so;

b) Té chire tlep dén LHS, lao dong nudc ngoai dén nhép hoc, 1am viéc va tién
LHS, lao dong nude ngoai vé nude theo quy dinh;

¢) Luu giit hd so cua lao dOng nudc ngoai; tong hop hd so ciia LHS va sao gui
hd so cho Phong Céng tac sinh vién (d6i voi LHS bac dai hoc, cao ding)
hodc Khoa Sau dai hoc (hoc vién sau dai hoc) quan 1y;

d) Chu tri soan thio hop ddng dbi voi lao dong nude ngoai, LHS tu tic, LHS
du an;

e) Tiép nhan va giai quyét cac dé nghi nghi he, nghi phép, nghi viéc riéng cho
LHS va lao dong nuGe ngoai theo quy dinh;

f) Tiép nhan va hd trg thuc hién cac thu tuc xuét, nhép canh, gia han thi thuc,
tam tra cho LHS va lao dong nudc ngoai;

g) Chu tri t& chirc cic ngay hoc dinh huéng, gip mit hang nam, cac ngay tét,
ngay 1€ cho LHS va lao ddng nuée ngoai;

h) Phéi hop véi cac phong, ban chirc ning va cac don vi chuyén mén td chirc
cac 16p hoc phu dao (tiéng Viét, chuyén mén) cho LHS, lao dong nudc
ngoai ¢6 nhu cau;

i) HO tro mua bao hiém va hd trg giai quyét cac van dé lién quan dén strc khoe
LHS, lao ddng nudc ngoai.

2. Phong Dao tao/Khoa Sau dai hoc (doi véi LHS)

3.

a) Pho bién quy ché dao tao ngay khi LHS nhap hoc tai Truong;

b) Pang ky nhép hoc va cép ma s6 sinh vién cho LHS;

¢) Tb chirc dao tao/quéan ly LHS nhu di sinh vién Viét Nam theo cac quy dinh
hién hanh;

d) Cung cép thong tin v& két qua hoc tép theo ting hoc ky va ca nam hoc cua
LHS cho Phong HTDN dé tong hop bao cdo co quan chirc nang theo yéu
cau.

Phong Ké hoach - Tai chinh

a) Lap dy toan kinh phi ting thang, nim, toan khoa lién quan dén LHS (hiép
dinh va tu tic);

b) Cap phat hoc bbng, phu cip va thanh quyét toan cac khoan kinh phi lién
quan t6i LHS, lao dong nu6e ngoai;

¢) Cung cap cac sb liéu tai chinh lién quan dén LHS, lao dong nudc ngoai cho
Phong HTDN & téng hop bao cdo véi cac co quan chtrc nang;

d) Hb trg va dam bao cac thu tuc tai chinh cua chuong trinh, dy an lién quan
dén LHS, lao dong nudce ngoai.



4. Phong Céng tdc sinh vién (doz voi LHS)

a) Tiép nhén va quan ly hd so LHS bac dai hoc tir Phong HTPN;

b) Tu vAn cong tac hoc tap cho LHS;

¢) Quan ly qua trinh hoc tép ctia LHS;

d) Pé xut cong tac khen thuong, ky luat (d6i voi LHS bac dai hoc)

e) Tham gia t6 chtrc cdc ngay 18, tét, hoat dong giao luu, trao ddi nhim tdng
cuong tinh doan két hiru nghi giita sinh vién cac nuéc;

f) Cung cap thong tin vé qua trinh hoc tép theo tirg hoc ky va ca ndm hoc cua
LHS cho Phong HTDN dé tong hop bao cdo véi cac co quan chirc ning theo
yéu cau.

5. Doan thanh nién va Hpi sinh vién (doi voi LHS)

a) Tu van va hd trg cac LHS nhanh chong hoa nhip vao cudc sdng tai Viét
nam,;

b) Lua chon sinh vién Viét Nam tham gia gitip @& LHS trong qué trinh hoc tap
va sinh hoat tai Truong;

c) Sap xép va bé tri cac LHS tham gia vao céc cau lac bd vin hoa, thé thao;

d) Phéi hop Phong HTBN t chire cac budi giao luu vin héa, van nghé, thé
thao.

6. Trung tim Phuc vu Truwong hoc

a) BO tri chd & cho ngudi nude ngoai trong cac khu ndi tra cia Truong;

b) Phé bién noi quy, quy dinh cua khu ndi trit va quan ly hoat dong sinh hoat
cdng ddng cua nguoi nude ngoai trong pham vi khu néi tra;

¢) Dam bao cac diéu kién, trang thiét bi can thiét thiét phuc vu sinh hoat cho
nguo1 nude ngoai;

d) Lam céc thu tuc dang ky tam tru, tam vang va bao c4o cong an Phuong;

e) Phéi hop vé6i cac don vi lién quan td chirc giao lyu vin héa véi céc sinh vién
Viét Nam trong khu ndi tru;

f) Dam bao an toan va tai san clia ngudi nudce ngoai trong Trudng.

7. Thwvién
a) Lam thé sinh vién, thé thu vién cho LHS, ngudi lao dong nudc ngoai (néu
can);
b) Huéng dan LHS, lao dong nudc ngoai str dung thu vién s, muon, doc tai
liéu.

8. Cdc Khoa/Vién chuyén mén

a) Phéi hop véi phong HTDN dén, tién LHS, lao déng nudc ngoai;

b) B tri gido vién huéng din thuc tip, nghién ctru, phu dao cho LHS hoc cac
chuyén nganh do don vi quéan ly;

¢) Quan ly qua trinh lam viéc chuyén mon cia lao dong nudc ngoai tai don vi.

d) Baéo cdo Ban gidm hiéu thong qua Phbng HTBN vé tinh hinh hoc tép, 1am
viéc, luu trd ctia thyc tép sinh, hoc vién cac chuong trinh ngan han; nguoi
lao dong nudc ngoai do don vi quan 1y theo dinh ky hodc yéu cau dot xuét.

Piéu 19. Quy trinh quan ly luu hoc sinh, lao dfng nwéc ngoai



1. DOi véi thuce tép sinh, hoc vién cic chuong trinh ngdn han

T | Tién trinh thuc hién Pon vi phu trach
1. | T6 chirc tiép nhan LHS - Phong HTPN
- Céc don vi li€én quan

2. | - B4 tri chd & cho LHS trong khundi | - TT Phuc vu Trudng hoc
tra va khai bao tam tru
- H8 tro sip xép chd & ngoai truong | - Phong HTPN/Don vi tiép
(khi c6 yéu cau) nhén

3. | T6 chirc hoc dinh hudng, khai giang - Phong HTBN

4. Cép ma s6 sinh vién, thé thu vién, - Thu vién
(thoi gian hoc tép trén 3 thang)
Cép tai khoan st dung internet - Trung tdm may tinh

5. | T6 chirc hoat dong hoc tap, danh gia | - Phong HTDN
qua trinh hoc tap - Céc don vi lién quan

6. | T6 chiic bé giang, trao chtng chi, - Phong HTDN va cac don vi
ching nhan lién quan

2. Pbi voi LHS bic dai hoc va sau dai hoc

TT Tién trinh thure hién Pon vi phu triach
1. | T6 chirc tiép nhan LHS - Phong HTDN
- Céc don vi lién quan
2. | -Bbtri chd & cho LHS trong khu ndi | - TT Phuc vu Trudng hoc
tra va khai bao tam tra
- 18 trg sép xép chd & ngoai truong | - Phong HTDN/Don vi tiép
(khi c6 yéu cau) nhin
3. | T6 chirc hoc dinh huéng, khai giang | - Phong HTDN
- Céac don vi lién quan
4. | - Bang ky nhép hoc - Phong DT/Khoa SPH
- Cép m4 sb sinh vién, thé thu vién - Thu vién
- Mua béo hiém, giai quyét cac tha tuc | - Phong Ké hoach Tai chinh
tai chinh
- Quéan Iy ho so LHS - Phong CTSV/ Khoa SDH
- Cép tai khoan sir dung internet - Trung tdm mdy tinh
5. | T6 chirc 16p hoc, danh gié qua trinh - Phong DT/Khoa SbH
hoc tap - Phong DBCL va Thanh tra
6. | - Xét duyét tot nghiép - Phong PT/Khoa SDH
- Gia han, chim dut hoc tap - Phong CTSV
7. | To chirc 12 tét nghiép, trao bing - Phong Cong tac sinh vién
- Phong BDT/Khoa SBPH
- Céc don vi lién quan

3. DOi véi lao ddng nude ngoai

TT Tién trinh thue hién Don vi phu trach
1. | T6 chuc tiép nhén lao dong nudc - Phong HTBN
ngoai - Céc don vi lién quan
2. | - BO tri chd & cho lao dong nudc ngoai | - TT Phuc vu Truong hoc
trong khu ngi trii va khai béo tam trt
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- Hb tro sdp xep chd & ngoai trudong - Phong HTDN/Pon vi tiép
(khl c6 yéu ciu) nhan
3. ‘Cap thé can bd/thé ra vao cong (thoi - Thu vién
gian lam viéc trén 3 thang)
Cép tai khoan st dung internet - Trung tdm may tinh
4. | T6 chirc thuc hién codng viéc chuyén - Lao dong nudc ngoai
mon - Pon vi tiép nhén
5. | Béo céo két qua lam viéc khi két thac | - Lao dong nudc ngoai
cong viée - Pon vi tiép nhan
6. | T6 chire trao chimg chi, chimg nhén, - Phong HTDN va cac don vi
tién vé nudce lién quan
Chwong VI
QUYEN LOI VA TRACH NHIEM CUA LUU HOC SINH,
LAO PONG NUOC NGOAI

Piéu 20. Quyén l¢i ciia luu hoc sinh

1.
2.
3.

Pugc ddi xtt binh ding nhu dbi véi cong dan Vigt Nam;

Duge hudng day da quyén loi nhu déi véi sinh vién DHNT;

Pugc vé nudce nghi he, nghi 18, dlmc moi than nhan dén tham theo quy dinh ctua
Viét Nam; dugc nghi phép, nghi ém hodc nghi dé chita bénh khi c6 su dong y
cua DHNT;

Luu hoc sinh Hiép dinh dugc cip hoc bdng va cac ché do khéc theo Hiép dinh,
Thoa thuan di ky két gifta Viét Nam hodc gifta Nha trueong véi phia gii dao tao
va quy dinh hién hanh ctia Viét Nam;

. Tap thé LHS cung mdt nudc, cung hoc tai DPHNT hodc cling sinh hoat trong

mot ky tic xa duogc cir dai dign aé quan ly moi mat d6i v6i LHS cta nude minh,
lam dau mdi lién hé v6i Nha truong dé giai quyét nhitng viée ¢6 lién quan dén
tap thé LHS nu6c minh.

Piéu 21. Trich nhiém ciia Iuu hoc sinh

1.
2.
3.

N o

Tuén thu phép luat ctia Viét Nam, ndi quy cia Nha truong;

Tén trong phong tuc, tdp quan Viét Nam;

Thuc hién Quy ché quan ly nguoi nude ngoai hoc tap tai Viét Nam, Quy ché
dao tao, Diéu 18 nha truong ddi véi tung cap hoc va trinh d6 dao tao do B Gido
duc va Dao tao Viét Nam ban hanh; Quy dinh, Noi quy hoc tap, sinh hoat do
Truong DPHNT ban hanh;

LHS phai thyc hién ddng ky, cap nhat ddy du, chinh xac thong tin vao hé théng
co s¢ dit ligu dign tir quan ly tai dia chi http://lhsnn.vied.vn chim nhét 30 ngay
sau khi dén Viét Nam nhép hoc va cdp nhat thong tin hiang nam hodc khi ¢6 su
thay di;

Thuce hién quy dinh v& ngudi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam trong
treong hgp LHS lam thém tai Viét Nam;

Thuyc hién dung quy dinh va muyc dich nhép canh vao Viét Nam hoc tép;

. Quan hé hitu nghi v6i cong dan Viét Nam va LHS cac nuéde khac;
. Giir gin, bao v¢ tai sn, uy tin cia Truong DHNT.
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Piéu 22. Quyén lgi ciia lao dong nwéc ngoai
1. Pugc bao ho boi ludt phap Viét Nam;
2. Puoc dam bao diy du, quyen lgi da ghi trong hop dong,
3. Duoc hudng luong, phu cip (néu co); duge nghi 18, tét nhu dbi véi cong dan
Viét Nam;
4. Puoc mua bao hiém y té va hudng cac dich vu cham soc strc khoe theo hop
dong.

Piéu 23. Trach nhiém cia lao dong nwdc ngoai
1. Tuan thu phép luit cia Viét Nam, ndi quy cia Nha trudong;
2. Toén trong phong tuc, tdp quan Viét Nam;
3. Thuc hién quy dinh cta phép luat vétuyén dung va quan ly nguoi lao dong
nudc ngoai lam viée tai Viét Nam va cac quy dinh khac cé lién quan;
Thuc hién ddy du cac nghia vu chuyén mén dé cap trong hop dong;
Quan h¢ hitu nghi véi cong dan Viét Nam va céng dan cac nude khic;
Gift gin, bdo v¢ tai san, uy tin cia DPHNT;
Khong duge ty y 1am viéc cho c4 nhan/co quan nao khéc néu khéng duge sy
cho phép cia DHNT.

Nk

Diéu 24. Khen thwéng va ky luit
1. LHS, lao dong nu6c ngoai c¢6 thanh tich xudt séc trong hoc tap, nghién ctru c6
dong goép noi bat cho Truong DPHNT dugc Nha truong xem xét khen thudng.
2. LHS, lao dong nudc ngoai vi pham ky ludt tiy theo mirc d6 vi pham bi xir 1y
theo cac quy dinh cla Phap luat.

HIEU TRUONG

Vil Van Xing
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