BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC NHA TRANG Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
Sé 696 /QD-DHNT Khanh Hoa, ngay 20thing 6 nim 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé Quan Iy hoat djng Hep tac quéc té
tai Trwong Dai hoc Nha Trang

HIEU TRUONG TRUONG DAI HOC NHA TRANG

Cain ctr Quyét dinh s8 155/CP ngay 16/8/1966 ciia Hoi dong Chinh phii vé viéc thanh
lép va quy dinh nhiém vu, quyén han ciia Truong Thuy san nay la Truong Dai hoc
Nha Trang,

Cdn cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012; Ludt sita dsi bé sung mot 6 diéu
cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018 va Nghi dinh s6 99/2019/NP-CP ngay
30/12/2019 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét va hieéng dan thi hanh mét sé diéu cia Lugt
sira doi, b sung mot s6 diéu cua Ludt Gido duc dai hoc;

Cén cir Nghi quyét s6 340/NQ-DHNT ngay 24/03/2021 cua Hoi dong truong vé
viéc ban hanh Quy ché Té chitc va hoat dong cua Truong Pai hoc Nha Trang;

Céin cir Nghi quyét sé 20/NQ-PHNT ngay 27/4/2022 cua Héi dong truong quy
dinh chitc ndng ciia cdc don vi thude va trie thugc Truong Dai hoc Nha Trang,

Can cir Quyét dinh s6 500/0D-PHNT ciia Hiéu trudng vé viéc ban hanh Quy dinh
nhiém vy, quyén han cua cdc ’don vi thuéc va truc thuéc Truong Dai hoc Nha Trang;

Xét dé nghi ciia Phu trdch phong Hop tdc Qudc té.

QUYET PINH:
,})ié,u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé Quan 1y hoat dong Hop
tac quoc té tai Truong Pai hoc Nha Trang.
Pidu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
72/QD-DHNT ngay 07/02/2012 cta Hiéu trudng Trudong Dai hoc Nha Trang.

Piéu 3. Cac ong/ba trudng don vi thude va truc thudc, cac td chirc va ca nhan
lién quan chiju trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./ W
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NHA TRANG Dioc ldp - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH
Vé Quén ly hoat dong Hop tic quoc té tai Trudng Pai hgc Nha Trang
(kem theo Quyét dinh s6 6J6/OD-DHNT ngdyothdngoGndm 2022 ctia Hiéu tridng)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh

1. Quy dinh nay diéu chinh cac hoat dong hop tac qubc té (HTQT) ciia Trudng
Pai hoc Nha Trang (DHNT) (goi tit 1a Truong) va quy dinh trach nhiém, quyén han, co
ché phéi hop trong viée quan 1y, trién khai thuc hién céc hoat dong HTQT tir cip Truong
dén cac don vi thudc va truc thuc Trudng (goi chung 1a don vi).

2. Cac hoat dong HTQT trong Quy dinh nay Ia toan bd cac hoat dong trao dbi,
giao luu, hop tac trong dao tao, nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong nghé, phuc vu
cong ddng, kiém dinh chét lugng gido duc, xép hang trong khu vire va qudc té thuoc cac
linh vyc trong pham vi chirc niang, nhiém vu ctia Truong c6 lién quan dén céc td chic,
ca nhan, phdp nhan nudc ngoai (goi chung 1a dbi tac nude ngoai).

Diéu 2. Péi twong ap dung

1. Quy dinh nay 4p dung ddi véi tit ca cac don vi va ca nhan thudc va truc thude
Truong quan ly khi thuc hién hoat dong HTQT véi cac ddi tac nude ngoai.

2. Cac sinh vién, hoc vién, tinh nguyén vién, giang vién, chuyén gia nude ngoai,
Viét kidu (goi chung 13 ngudi nuée ngoai) dén Trudng thim quan, tim hiéu, hoc tap,
thyc tap, gidng day, nghién ctru, 1am viéc ngén han, dai han tai Truong (goi chung 1a
hoc tép va lam viéc).

Diéu 3. Nguyén tic quz’m ly va thye hién hoat dong HTQT

1. Hoat dong HTQT cta Trudng dét dudi su lanh dao cia béng uy, theo phuong
hudng ctia HOi déng truong va chi dao thue hién cia Ban Gidm hiéu, dugc trién khai
phu hop véi duong 16i, chinh sach cta bang va Nha nuéce; phu hop v6i st mang, tim
nhin va chién luge phat trién cua Truong.

2. Hoat dong HTQT ctia Truong phai dwa trén nguyén téc binh ding, cing c6
l¢i, ton trong va tuan thu phap luat Viét Nam, cac didu uéc ma Viét Nam tham gia ky
két; ton trong phong tuc, tdp quan, van hoa Viét Nam va cac d6i tic nude ngoai.

3. Hoat dong HTQT phai hudng t6i muc tiéu 13 trd thanh mot ngudn luc quan
trong ddi véi sy phat trién ctia Trudng véi trong tdm 1a nang cao chét lugng ngudn nhan
lye, co s¢ vat chat, nang luc dao tao, nghién ctru khoa hoc (NCKH) va chuyén giao tri
thire (CGTT), ddy manh qu4 trinh hoi nhép, ning cao vi thé, tAm anh huéng ctia Truong
trong hé théng cac co s¢ gido duc dai hoc trong nudce, khu vuc va quéc té.



4. Cac ca nhan, don vi thudc va tryc thudc Trudong déu co quyé“:n, trach nhiém va
nghia vu tham gia phat trién hoat dong HTQT. Phong Hop tac Qudc té (HTQT) 1a don
vi ddu mdi, tham muu, giap viéc cho Hiéu trudng quan Iy, hoach dinh chién luge HTQT
cép Truong, ddng thoi dinh huéng, phéi hop, hd tre cac don vi dé thiét k& va trién khai
hoat dong HTQT ctia don vi nhim dat két qua cao nhét.

Diéu 4. N¢i dung ciia cac hoat dong hop tic quic té

1. Lap ké hoach HTQT: X4y dung ké hoach dai hgn, trung han, héng, nam vé hoat
dong HTQT; xay dung va ban hanh cac quy dinh, co ché, chinh sach khuyén khich thac
day hoat dong HTQT.

2. Phat trién HTQT: T chirc doan ra, doan vao, trao ddi, thao luén, dam phan,
ky ket va thuc hién cac ghi nhd, thoa thuén, hop ddng qudc té.

3. HTQT trong dao tao: Lién két dao tao dai hoc, sau dai hoc, dao tao ngén han,
dao tao theo hop ddng véi dbi tac nude ngoai; hop tac bién soan va xuét ban cac 4n
phim, tai lidu chuyén moén, gido trinh, tai liéu chuyén khao, tai liéu tham khao; moi
giang vién/chuyén gia nudc ngoai dén giang day, phat trién, danh gia, kiém dinh chuong
trinh; cir can b9, giang vién, di gidng day va nghién ctru; sinh vién/hoc vién di hoc tap
va nghién ctru tai cac ddi tac nudce ngoai.

4. HTQT trong NCKH: T chirc hogc tham gia t6 chirc céc héi nghi, hoi thao,
seminar, tdp huén, dien dan, trién 13m; hop tic nghién ctru, chuyén giao cong nghé, thuc
hién cac dé tai, du 4n khoa hoc quoc t€, phoi hop cong bd quoc te.

5.Du an quéc té: Hop tac xay dung, trién khai thuc hién céc dé an, du 4n, chuong
trinh hop tdc song phuong, da phuong tir tai trg ciia cdc ca nhan, t6 chirc qudc té, bao
g0m h trg phat trién chinh thirc (ODA), hd trg phi chinh phu (NGO) hoic tai trg qudc
té nim trong céc chuong trinh, du 4n do cc co quan, t6 chirc khac giao cho Truong
trién khai thuc hién.

6. HTQT trong trao d6i can b, sinh vién: Hop téc td chuc cac chuong trinh giao
luu hoc thuat, thdm quan khao sat, tim hiéu, trao ddi sinh vién, hoc vién, gidng vién va
chuyén gia véi cac ddi tac nuée ngodi nham trao ddi, hoc tap kinh nghi¢m, giang day,
quan ly; hop tac td chirc cac su kién giao luu van héa, vin nghé, thé thao, trién 1am, trai
he...

7. Kiém dinh chét lwong gido duc va xép hang quéc té: Hop tac véi cac
trudng/vién/td chire kiém dinh nuée ngoai dé thyc hién cong nhan va chuyén ddi tin chi
dao tao & cac bac hoc; hop tac kiém dinh chét lugng gido duc, chuong trinh dao tao va
xép hang Trudng theo céc tiéu chuan khu vuc va qudc té.

Pidu 5. Céc viin ban phap ly lién quan
1. Linh vyuc phat trién HTQT:

- Luat Xuét canh, nhdp canh cua cong dan Viét Nam duge Qubc hoi nude Cong
hoa x& hoi chi nghia Viét Nam khéa XTIV, ky hop tht 8 thong qua ngay 22/11/2019;



- Quyét dinh s6 2622/QD-UBND ngay 14/8/2019 cita UBND tinh Khanh Hoa v&
viéc ban hanh Quy ché phoi hop quan Iy nguodi nuéce ngoai cu tra, hoat dong tai tinh
Khanh Hoa;

- Quyét dinh s6 448 ngay 12/5/2020 cua Hiéu trudng v& viéc ban hanh Quy dinh
nguyén tac, thim quyen, quy trinh ky két cac ghi nhé/théa thuan hop tic véi cac dbi tac
trong va ngoai nudc tai Truong DHNT;

- Quyét dinh s6 1564/QD-DHNT ngay 03/12/2019 cua Hiéu truéng vé viéc ban

hanh Quy dinh khuyén khich, hd trg cac hoat dong phat trién hop tac quic té tai Truong
DHNT.

2. Linh vuc dao tao quéc té:

- Théng tu s 38/2020/TT—BG]?DT ngay 6/10/2020 ciia B Gido duc va Pao tao
ve viéc ban hanh Quy dinh \ lién két dao tao véi nudc ngoai trinh d(f),dai hoc, thac si,
tién 1 theo hinh thirc trie tuyén va hinh thire tryc tiép két hop truc tuyén;

- Thong tu s,é 30/2018/TT-BGDDT ngay 24/12/2018 clia B6 Gido duc va Pao tao
ban hanh Quy ché quan ly ngudi nudc ngoai hoc tap tai Viét Nam;

- Quyét dinh sb 971/QD-DHNT ngay 7/9/2020 ctia Hiéu truong ban hanh Quy
dinh quan ly nguoi nude ngoai hoc tap va lam viéc tai Truong DPHNT.

3. Hop tac quéc té trong linh vyc khoa hoc cong nghé:

- Nghi dinh s6 80/2010/ND-CP ngay 14/7/2010 ctia Chinh phii Quy dinh v& hop
tac, dau tu véi nudce ngoai trong linh vuc khoa hoc cong nghé;

- Quyét dinh sb 06/2020/QD-TTg ngay 21/2/2020 ctia Thi tuéng Chinh phu vé &
chirc, quan ly hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam.

4. Linh vyc du an quéc té:
- Nghi dinh s 80/2020/ND-CP ngay §/7/2020 cﬁq Chinh phu v& Quan ly va sir
dung vién tr¢ khong hoan lai khoéng thudc ho trg phat trién chinh thirc cia cac co quan,

t0 chire, cd nhan nuéc ngoai danh cho Viét Nam;

- Nghj dinh s6 56/2020/ND-CP ngay 25/5/2020 ctia Chinh pht v& Quan ly va sur
dung von ho trg phat trién chinh thirc va vén vay uu ddi ciia nha tai trg nuéc ngoai;

_ - Nghidinh 56 86/2018/ND-CP ngay 6/6/2017 cua Chinh phii Quy dinh vé hop téc,
dau tu cia nu6e ngoai trong linh vue gido duc;

- Quyét dinh sé 1479/QD-DHNT ngay 12/12/2018 cta Higu truéng v& Quy dinh
quan Iy cac dy 4n st dung nguon hd trg nudc ngoai tai Truong trudng DPHNT.

5. Linh vuec trao ddi can bd, sinh vién:
- Nghi dinh 86/2021/ND-CP ngay 25/9/2021 ctia Chinh pht Quy dinh vé viéc cOng

dan Vi¢t Nam ra nu6e ngoai hoc tép, giang day, nghién ctru khoa hoc va trao ddi hoc
thuat.



Chuong 11
CONG TAC QUAN LY POAN RA

Piéu 6. Poi twong doan ra

Vién chirc, nguoi lao dong, sinh vién, hoc vién, nghi€n ctru sinh di cong tac, hoc
tap, nghién ctru, giang day, tip huén, tham du hdi nghi, héi thao, tham du céc chuong
trinh, dy 4n, sy kién giao luu vin héa, nghé thuit, thé thao, trién 1am. .. tai nugc ngoai
theo 1&i moi cta cac dbi tac.

Diéu 7. Lap ké hoach doan ra

Cac céa nhan, don vi can clr chirc ning, nhiém vu codng tac va nhu ciu vé hoat
dong HTQT lap ké hoach doan ra nudce ngoai va giri vé Phong Té chirc — Nhan su (TC-
NS) dé tbng hop ké hoach doan ra cia toan Trudng hing nim dé trinh Hiéu truong xem
x€ét phé duyét.

Di¢u 8. Quy trinh, thii tuc quan Iy doan ra

1. Thu moi: ca nhan/don vi phu trach doan ra chuin bi hd so, thi tuc bao gf)m:
(1) don xin di cong tac/hoc tp nude ngoai (ddi véi ca nhén) hodc t& trinh (d6i véi tap
thé); (2) thu moi/gidy moi, gidy triéu tap, gidy nhap hoc; (3) du kién chuong trinh, noi
dung 1am vi¢c/hoc tap, du toan kinh phi, ngudn kinh phi va céc vin ban, gidy t& khac c6
lién quan.

2. Quyét dinh: c4 nhan/don vi phu trach doan ra bao cdo Phong TC-NS dé tién
hanh céc tht tuc xin quyét dinh di cOng tac nudce ngoai cuia BY trudng Bo Gido duc va
Dao tao (GDDT) (ddi v6i Hi¢u truéng/Chu tich Hoi ddng trudng) hoic quyét dinh cta
Hiéu truéng (d6i v6i céc Pho Hiéu trudng va thanh vién trong doan).

3. Cong tac chuan bi: ca nhan/don vi 1am viéce véi cac phong chirc nang lién quan
hoan thi¢n ké hoach cong tac dong thoi chudn bi cac dicu kién can thiét bao gdm visa,
h¢ chi€u, cong ham (néu can), vé may bay, thi tuc 12 tin d6i ngoai...

4. Thyc hién: cac thanh vién trong doan c6 trach nhiém thuc hién diing ké hoach
cong tac da duge phé duyét, ddm bao hiéu qua, tiét kiém va an toan. Truong hop co céc
sw c6 phat sinh ngoai ké hoach, phai bdo cdo ngay cho 1anh dao Trudng hodc thong bao
cho co quan dai dién ngoai giao ctia Viét Nam tai nudc sé tai dé duoc hd trg (néu cin).

5. Bdo céo két qua: ca nhan/don vi phu trach doan ra téng két, hoan tAt cac thu
tuc thanh, quyét toan va bao céo két qua chuyén di; ndp cac vin bang, bang diém, ching
chi, chimg nhan (néu c6) cho Ban Giam hiéu (BGH) théng qua Phong TC-NS.

(Quy trinh thyc hién tai muc 1, Phu luc kém theo Quyét dinh nay).




Chwong 11
CONG TAC QUAN LY POAN VAO

Piéu 9. Lap ké hoach doan vao

Cac ca nhan, don vi cdn ct chirc nang, nhiém vu cong tic va nhu cau vé hoat
dong HTQT lap ké hoach doan vao va gui vé Phong HTQT (tru6e ngay 31/12) dé tong

hop ké hoach doan vao ciia cac don vi trong Trudng hing nim trinh Hiéu trudng xem
xét phé duyét.

Piéu 10. Thii tyc tiép nhan doan vao

1. Céc ca nhan/don vi phu trach doan vao 14p t& trinh d& nghi moi hodc lam viée
v61 ngudi nude ngoai, trong d6 néu rd a6i | tugng, muc dich, thoi gian, ndi dung, chuong
trinh 1am viéc, du kién kinh phi va cac dé nghi phéi hop, hd trg (néu c6) @& xin v kién
cua cac don vi chirc ning va trinh BGH xem xét, phé duyét.

2. Ca nhan/don vi lam viéc vé6i Phong HTQT dé lam thu moi/gidy moi, tha tuc
nhip canh va cdc van dé hau can lién quan dén chuyén cdng tac cho cac ddi tic nude
ngoai (néu co).

Diéu 11. Té chirc dén tiép doan vao
1. Déi v6i doan khach do BGH moi hodc do cip trén, co quan khac gigi thiéu

:a) Phong HTQT chu tri 18p ké hoach dén tiép cu thé v& thoi gian, chuong trinh,
dia diém, thanh phin tham gia, du tru kinh phi...; bao cao BGH bd tri lich don tlep,
chuan bi ndi dung, tai lidu trao d6i c6 lién quan (bao gdm théng tin vé& dbi tac, cac dé
xuét thao luén, hop téc, du thdo théa thuén/ghi nhé...); chi tri cic nghi 18 don/tién khach
(quéc ky, co logo, bang tén, but ky, cip ky...); bd tri moi phién dich (néu cin).

b) Van phong trudong (VPT) bd tri phuong tién dwa dén, chuén bi phong lam viéc,
nudc udng, qua ting luu niém.

¢) Trung tdm Phuc vu Truong hoc (PVTH) chuén bj bang ron, biéu ngit, cac trang
thlet bi phuong tién k¥ thuat can thiét (may chiéu, 4m thanh .. .) phuc vu budi tiép khach;
sép xép phong & cho khéch (néu c6 yéu cau).

d) Céc don vi lién quan c6 trach nhiém phéi hop té chuc dén tiép va cir can bo
cung tham gia dén tiép va 1am viéc v6i doan khach theo phéan cong ctia BGH.

(Quy trinh thuc hién tai muc 2.1, Phu luc I kém theo Quyét dinh nay).
2. Déi véi doan khach do cac don vi moi

a) Lap ké hoach: truéng don vi 1ap o trinh ké hoach don tlep (bao gdm thoi glan,
n6i dung lam vi¢c, churong trinh, dia diém, thanh phan tham gia, du tru kinh phi...) dé
xin y kién ctia Phong HTQT c4c don vi chire néng lién quan.



b) Phé duyét: sau khi BGH phé duyét ké hoach, don vi/c4 nhén phu trach lam
vigc v6i cde don vi chitc ning lién quan thuc hién cong tdc chuan bi nhu thu moi, thu
tuc visa nhdp canh va cac dé nghj ho trg khic (néu c6).

¢) Thyc hién: don vi chu tri tiép, 1am viéc v6i khach theo diing ké hoach da duyét
va chiu trach nhiém quan ly khach trong suét thoi gian khach cong tac tai Truong.

) d) Bdo cdo: don vi thuc hién cac tha tuc thanh, quyét toan (péu c0) va bao cao
két qua cho BGH thong qua Phong HTQT chim nhét ba ngay sau ket thic lam viéc.

(Quy trinh thuc hién tai muc 2.2, Phy luc I kém theo Quyét dinh nay).
3. Ddi véi ngudi nude ngoai dang cu tri va lam viéc tai Trudng

Viéc t6 chuc quan ly nguoi nude ngoai dang cu trd va 1am viéc tai Truong thuc
hién theo Quy dinh V€ quan ly ngudi nudc ngoai, hoc tip va lam viée tai Trudng ban
hanh kem theo Quyét dinh s6 971/QD-DHNT ngay 07/9/2020 ctia Hidu trudng.

Piéu 12. T chirc di thim quan, khio sit tai dia phwong

1.Ké hoach: viéc dua cac doan khach quéc té di thim quan, khéo sat, thyc té tai
dia phwong phai nam trong trong ndi dung t&r trinh lam viéc da duoc BGH phé duyét.

2. Xin phép dia phuwong: ¢4 nhin/don vi chii tri 1am viéc véi Phong HTQT &
chudn bi cong van/théng béo giri dén cac co quan, chinh quyén dia phuong noi doan du
kién dén 1am viéc dé xin cht trwong. Cong vin can néu rd, thoi gian, muc dich, chuong
trinh 1am viéc, danh sach, thanh phén doan di, s dién thoai lién lac...

3. Thyc hién: sau khi dugc co quan, chinh quyén dia phuong déng y cho doan
dén thyc hién tham quan, khéo sat, thuc dia, don vi chu tri chi dong chuén bi cic didu
kién cu thé cho chuyén di (phuong tién di lai, bao hiém, an uéng, ch 6...) va thong bao
day du cho don vi tiép dén biét.

4. Trach nhiém: viéc thdm quan, khdo sat, thuc dia tai phuong, don vi chu tri
phéi thyc hién ding noi dung cua ké hoach di phé duyét; dam bao an toan cho doan
khach va phdi tuén thu cac quy dinh cta Nha nuéc, cta dia phuong vé an ninh, quéc
phong va bao vé bi mat qudc gia.

5. Bao céo: don vi chu tri ¢6 trach nhiém téng két chuyén di, thuc hién tha tuc
thanh, quyét toan (n€u co) va bao cdo BGH thong qua Phong HTQT v& két qua chuyén
di, chdm nhat ba ngay sau chuyén cong téc.

(Quy trinh thyec hién tai muc 3, Phu luc I kém theo Quyét dinh nay).
Chuong IV
CONG TAC LE TAN, KHANH TIET
Piéu 13: Quy dinh chung vé cong tic 18 tin

1. Viéc thuc hién nghi 1€ dén tiép khach nuéc ngoai phai ddm bao phu hop vai
dudng 16i d6i ngoai ctia Dang va Nha nude, phi hop véi quy dinh cia phap luat va thong
1¢ quoc t€, gép phan ting cuong va mé rong quan hé hiru nghi, hop tic véi cac nudc,
céc t churc qudc té.



2. Mirc d9 va nghi 18 d6n tiép khach nudce ngoai thuc hién trén co sé yéu ciu cua
chuyén tham dam bao tinh trong thi, chu d4o, an toan, tiét kiém, dung nguyén tic 18 tan,
khong phd trwong, hinh thirc va pht hop véi diéu kién thuce té caa Truong.

s A R , A Ry N > A <A
Diéu 14. To chirc treo quoc ky va cir quoc thiéu

1. Treo qudc ky cua nurde doi tac doi voi cac doan khach cé sy hién dién cia céc
lanh dao cap cao nudc ngoai (tir cap dai s, bd trwdng, tinh tredng hodc tuong duong
tr¢ 1€n) dén tham, lam viéc hodc tham du cac sy kién do Truong to churec.

2. T6 chirc cir quoc thieu cia nude doi tae chinh hodic nha tai trg chinh khi ¢6 su
hién dién cua dai dién nuéc doi téc chinh hodc nha tai tro chinh tai tai 18 khai giang, 1€
t6t nghi€p cac churong trinh dao tao quoc t€ do Trudng td chic.

Pidu 15. T chirc chiéu dai, ting qua va nhin qua ting

1. Tuy tinh chit, muc do, tim quan trong ctia cac moi quan h¢ hop tac, 1anh dao
Truong hodc cac don vi quyét dinh to chtre chiéu dai hodc ting qua dbi véi tung doi tac
trong tirng sy kién cu thé.

2. Phong HTQT c6 trach nhiém 14p ké hoach t6 chirc tit ca cac su kién chiéu dai
ddi tac nudc ngoai do BGH chu tri va thyc hién dit hang san xuat cac loai qua luu niém
cia Truong d€ tédng cho cdc cd nhan va doi tdc nude ngoai.

3. Hang nim, vao dip Tét Nguyén déan c¢d truyén, Phong HTQT l4p ké hoach va
chu tri to chtrc giao luu, gap g& cudi ndm va ting qua tit ca ngudi nude ngoai dang hoc
tap va lam viéc tai Truong.

4. Viéc td chirc chiéu dai va tdng qua phai dam bao trang trong, lich su, tiét kiém,
tuéin thi cdc quy dinh tai chinh ctia Trudng, hodc cac dinh mutrc cia cac chuong trinh,
dy &n quoc t€ (néu co).

5. Qua ting, qua biéu cua khach qudc té ting cho Trudng, cho cic don vi can
duoc giri lai cho VPT theo dai va tong hop. VPT c6 trach nhiém phdi hop véi cac don
vi chtc ning lién quan d& xuit viée st dung vao cdc muc dich chung ctia Truong nhu
trung bay tai phong tiép khach, nha truyén théng, thu vién. ..

Diéu 16. Cac hoat dong khanh tiét
1. Céc ngay 1 ky niém

a) Ty vao timg trudng hop cu thé, Phong HTQT d& xuét ké hoach dé Hiéu trudng
tham du cac hoat dong ky niém qubc khanh do cac co quan dai dién ngoai giao nudc
ngoai td chirc hodc cac sy kién chinh thirc ctia c4c dbi tac (18 ky niém ngay truyén théng,
I€ nhdm chirc, 1& khanh thanh, 18 khai truong, 13 ban giao cOng trinh hgp tac...) khi
Truong nhan duoc 161 moi dén tham du.

b) Truong hop khong truc tiép tham dy, Hidu trudng c6 thé Gy quyén cho cac
Pho Hiéu trudng, Truéng Phong HTQT hoic 1anh dao don vi lién quan tham du.



¢) Phong HTQT ¢6 trach nhiém chuan bj ling hoa, qua tang, thi€p/thu chiic mirng
guri dén cac doi tac trude thoi diém dién ra 1€ ky niém dé chiic ming.

2. Ngay Tét Duong lich va Tét Nguyén dan

a) Hing nam, nhan dip Tét Duong lich va Tét Nguyén dan, Truong s& tién hanh
guri thiép chiic mirng ndm méi ti tat ca cac ca nhén, co quan, t6 chirc nude ngoai cb
quan hé hop tic véi Truong.

b) Can ctr d& nghi cta cac don vi, Phong HTQT 14p danh sach tong hop nhu céu
gui thi€p chiic mimg ndm mdi cua 1anh dao Trudng va cac don vi vao diu thang 12 hang
ndm de to chirc giri thiép dién tir hodc in theo mau thong nhat.

¢) Phong HTQT c6 trach nhiém 14p danh sach gt thiép ddy da cac ddi tac dam
bao khong thicu sét, khong tring 1ap. Viée giri thi€p cho céc co quan dai dién ngoai giao
nude ngoai tai Viét Nam, 1anh dao céc trudng, vién, t6 chirc qubc té do Phong HTQT

thuc hién. Cac don vi c6 trach nhiém gri dén céc cd nhan, déi tac ciia don Vi.

Chuwong V
KY KET CAC THOA THUAN HQP TAC QUOC TE

Diéu 17. Nguyén tic ky két cac théa thuin hop tic québc té

1. Phu hop véi loi ich quéc gia, dudng 16i dbi ngoai cua Dang va Nha nudc; tun
thu Hi€n phép, phap luat Viét Nam va cac diéu udc qubc t& ma Viét Nam 13 thanh vién.

2. Phtt hop véi chtre ndng, nhiém vy, quyén han cia co s& gido duc dai hoc dugce
quy dinh trong Ludt va cdc van ban phap luat lién quan.

3. Phu hop v6i kha niing, diéu kién cu thé cia Truong nhim bao dam tinh kha thi
va hiéu qua clia thoa thuén hop tac quoc té duge ky két.

Diéu 18. Cic hinh thirc théa thuin hop tic quéc té

Théa thuén hep tac quéc té trong Quy dinh nay bao gbm céc ban ghi nhé, thoa
thuén hop tac, hgp dong doi tac, hop dong trién khai cdc chuong trinh, dy an, hop dong
dao tao, nghién ctru, chuyén giao cong nghé giira Trudng ky vi mot hodc nhiéu doi tac
nu6e ngoai (goi chung 1a théa thuén hop tac quéc té).

Pié¢u 19. Thim quyén ky két thoéa thuin hgp tic qudc té

1. Hi¢u truong la ngudi dai dién theo phép luat cua Trudong tham gia ky cac thoa
thuén hop tac quoc té.

2. Trong mot sd trudng hop cu thé, Hiéu tredng c6 thé iy quyén cho Phé Hiéu
truong ky théa thudn hop tac qudc té véi cac dbi tac.

Piéu 20. Chuin bi ngi dung va ky théa thuin

1. Dy thdo: Phong HTQT hodc don vi C}é xuét ky thoa thuén phéi hop xay dung
du thao thoa thudn hop tac qubc t€ dé trao dbi voi ddi tac. Truong hop du thao théa
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thuén hop tac do ddi tac nude ngoai chuin bi, Phong HTQT kiém tra k¥ ndi dung, hinh
thirc va xin y kicn cua cac don vi chirc ning lién quan vé céc didu khoan cta théa thusn.

2. Phé duyét: sau khi cac bén t}‘xéng’ nhét v& noi dung, hinh thirc ctia thuén hgp
tac quoc té, Phong HTQT 14p to trinh d€ xuat BGH phé duyét noi dung va ky thoa thuén.

3. Thyc hién: Phong HTQT c¢6 trach nhiém giri vin ban thoa thusn dén dbi tac
nudce ngoai va cic don vi lién quan dé trién khai thyc hién.

4. Theo ddi va bdo cdo: trong qua trinh thyc hién thoa thuan, Phong HTQT ¢6
trach nhiém theo ddi, don ddc cac don vi va béo céo két qua thue hién.

(Quy trinh thwc hién tai muc 4 Phy luc I kém theo Quyét dinh).
Piéu 22. T chirc thye hién théa thuin hgp tac qubc té

1. Tay timg linh vye hop tac, déi tac ky cu thé, Phong HTQT dé xuét BGH phan
cdng cac don vi lién quan chu tri xtc tién, trién khai thyc hién ddi véi cac ghi nhg, thoa
thuén mang tinh chat hop tac khung, khong c6 su rang budc vé tai chinh.

2. Péi véi cac loai hop ddng c6 sir dung ngudn tai tro nuée ngoai (hgp dong dbi
tac, hop ddng trién khai cac chuong trinh, dy 4n, hgp dong dao tao, nghién ctru, chuyén
giao cong ngh¢), Phong HTQT phdi hop véi don vi chit tri d& xudt BGH thanh 1ap Ban
quén ly/diéu phéi dé trién khai thuc hién hop dong.

3. Ban quan l}'f/diéu phéi chuong trinh, dy 4n ¢6 trach nhiém thyc hién cac tha
tuc bdo cdo/xin phép cic co quan chirc ning (néu cin) truéc khi chinh thie trién khai,
dong thoi chiu trach nhiém toan dién vé két qua thue hién hop dong.

4. Trong qua trinh thye hién, néu phat sinh vin @& phtrc tap hodc phai thay di so
v6i ndi dung vin ban hop dong da ky, don vi chu tri thuc hién c6 trach nhiém phoi hop
v6i Phong HTQT va cac don vi ¢6 lién quan béo cdo BGH xem x€t, quyét dinh.

Chwong VI
TO CHU'C HOI THAO QUOC TE

Diéu 23. Khai niém héi thio qubc té

Hoéi nghi, hoi tl}éo, trao d6i hoc thuat quéc té (goi chung 1a hoi thdo quéc té) trong
Quy dinh nay dqu hi€u la hdi nghi, hoi thao do Trudong hodc do cac don vi trong Truong
t0 chirc/dang cai to chire, hode duge co quan cap trén ty quyén td chirc 6 su tai trg hoac
su tham gia ctia ca nhan hodc t6 chirc nude ngoai (truc tiép, truc tuyén), trong d6 ngdn
ngir sir dung chinh 1a tiéng nude ngoai.

Diéu 24. Thim quyén quyét dinh té chire héi thio qubc té

1. B(‘:)i v6i cic hoi thao qudc té clp Trudng hodc hoi thao qudc té do co quan cip
trén ty quyéen, Bo truong BO GDDT 13 ngudi ¢6 thim quyén quyét dinh t6 chite.

2. Déi vai hoi thao qudc té thudc linh vue chuyén mon cta khoa/vién quan ly,
Hiu trudng Truong DHNT 14 ngudi c6 quyén quyet dinh t6 chitrc.
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A A Ae 4R - Ae 2 A A
Diéu 25. Dau moi to chirc hji thao quoc te

1. Phong HTQT chi tri xau dau mdi t6 chirc tit ca cac hdi thao quoc té cap Truong
va cac hoi thao quoc t€ do co quan cap trén iy quyén t6 chic.

2. Dbi véi cac hoi thao qudc té€ quy mo 16m, Phong HTQT phéi hop véi cac don
vi lién quan dé xuat thanh 1ap Ban T6 chitc (BTC) va céc Tiéu ban giup viéc (néu can)
d€ dicu phoi cong tac to chirc hoi thao.

3. Céc khoa/vién chui tri t6 chirc cac hoi thao quoc t€ thudc linh vire chuyén mon
cua khoa/vién quan ly.

Diéu 26. Thii tuc, trinh ty td chirc hoi thio quéc té

1. D61 v6i hoi thdo quoc t€ cap Truong hodc hoi thao qudc té do co quan cap trén
uy quyén:

a) Lap ké hoach: ’Ph(‘)ng HTrQT hodc don vi dé xuét lam to trinh vé viée dé nghi
t6 chirc hdi thdo quoc te, xin y kién cac don vi lién quan dé trinh BGH phé duyét chu
truong (thuc hién theo ké hoach nam).

b) Xin phép 6 chirc: Phong HTQT lam cong van trinh BGH ky d& giri Bo GDDT
xin phép t0 chirc hoi }héo; Cong van can r}éu rd, muc dich, ndi dung, chu’qng trinh du
kién, thoi gian, dia di€ém t6 chirc, thanh phan tham dy, co quan ch tri, ngudn kinh phi.

c) Cong tac chudn bi: sau khi c6 y kién bing vin ban ddng ¥ ciia Bo GDDT,
Phﬁmg HTQT hodc BTC héi thao 1én ké hoach thuc hién cong tac chuan bj (thong bdo,
gidy moi, chuong trinh, kinh phi, thu nhan, xét duyét bao céo...).

d) Thyc hién: Phong HTQT ho#ic BTC hdi thao chi tri ra soat, hoan tét cong tac
chuén bi va tién hanh hoi thao theo ké hoach.

) d) Bao céo: Phong HTQT hoic BTC hoi thao thyc hién thanh, quyét toan va bao
cao két qua hoi thao cho Hiéu trudng d€ tong hop bao cdo B6 GDPT.

(Quy trinh thuc hién tai muc 5.1, Phu luc I kém theo Quyét dinh nay).
2. D6i v6i hoi thao quéc té cap don vi
7 a) Lap ké hoach: khoa/vién cht tri lam to trinh xin ¥ kién cac don vi chirc ning

d¢ trinh BGH xin phép chﬁ truong t6 chirc hoi thdo. To trinh can néu r6 muc dich, ndi
dung, ’chucng trit}h dy kicn, thoi gian, dia diém t6 chire, thanh phan tham du, don vi chi
tri/phoi hop, ngudn kinh phi.

b) Cong téc chuén bi: sau khi ¢6 y kiér} dong y cia BGH, don vi chi tri t chirc
hi thdo 1&n k€ hoach thyc hién cOng tac chuén bj (thong béo, gidy moi, chuong trinh,

kinh phi, thu nhan, xét duyét bao c4o.. 2.

] ¢) Thuc hién: khog/vién chil tri tién hanh ra soat, hoan tat cong tac chudn bi va
ti€n hanh hdi thao theo ké hoach.
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d) Béo céo: don vi chi tri hdi théo thuc hién cic cong viéc thanh quyét toan va
béo céo két qua hdi thao cho BGH thong qua Phong HTQT.

(Quy trinh thuc hién tai muc 5.2, Phu luc I kém theo Quyét dinh nay).

Chwong VII
CHUONG TRINH PAO TAO QUOC TE

Diéu 27. Khai niém chwong trinh dio tao quéc té

Chuong trinh dao tao quédc té trong Quy dinh nay dugc hiéu 1a cac chuong trinh
dao tao ngdn han; dao tao theo hop dong dit hang cua dbi tac nuéce ngoai (cap ching
chi/chiing nhén); cac chuong trinh dao tao dai han bac dai hoc, sau dai hoc (cap bang)
do Trudng PHNT t6 chirc hodc lién két v6i mot hodic nhidu déi tac nude ngoai to chirc
thue hién.

Diéu 28. PAu méi quin Iy cac chwong trinh dio tao quéc té

1. Phong HTQT chu tri quén ly va tb chue thyc hién tat ca cdc chuong trinh dao
tao quoc té ngén han (cdc chuong trinh khong cép bang) hoic dao tao theo hop déng dit
hang (c4p ching chi/chirmg nhan) ciia cac dbi tac nudce ngoai.

2. Phong Dao tao Pai hoc (DTPH - dbi v6i bac dai hoc) va phong Dao tao Sau
dai hoc (DTSPH .- dbi véi béc sau dai hoc) chu tri quan 1y va t6 chirc thue hi¢n tat cdcéc
chuong trinh dao tao quéc té dai han (céc chuong trinh cé cap bang), bao gbm cac
chwong trinh lién két dao tao qudc té do Truong cép bang, do ddi tac nude ngoai cp
bang, hodc do dbi tac nuéc ngoai va Truong cling cip bang.

3.Pon vi chite ning chi tri quan ly chuong trinh nao thi ¢6 trach nhiém toan dién
ddi v&i chuong trinh do, tir khau chudn bj, xay dung dé an, tha tuc phé duyét, td chire

thyc hién dao tao, cp van bang/chung chi, luu gitt h6 so, chuyén ddi tin chi, xac nhéan
vin bang/chtng chi...

Dicu 29. Piéu kién thye hi¢n chwong trinh dao tao quéc té

1. Truong DHNT va dbi tac nudce ngoai tham gia dao tao qudc té phai c6 vin ban
hop tac bao gom céc diéu khoan chi tiét v& noi dung, nhiém vy, trach nhiém cu the cua

mdi bén, cac diéu kién dam bdo chit lwong dé thuc hién chuong trinh dao tao qudc té
mdt cach hiéu qua, chat lugng,

2. Déi tac nuéc ngoai tham gia dao tao qudc té phai la cac o s¢ giao duc hoac td

chirc ¢6 tu cach phap nhan da dugc cdc co quan ¢6 thAm quyén ciia nude sé tai kiém
dinh hodc cong nhén.

3. Céc chuong trinh dao tao quéc té cip bang trién khai tai Truong phai dap tung
day du cac quy dinh (ndi dung, chuong trinh, gidng vién, co s& vét chét, trinh do ngoai
ngit...) cda ting béc hoc theo Nghi dinh 56 86/2018/ND-CP ngay 6/6/2018 ctia Chinh
phi va Thong tu s6 38/2020/TT-BGDDT ngay 6/10/2020 cua BO GDDT.
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Pidu 30. Quén ly chwong trinh dao tao qu(")c té ngfm han

1. Lap dé an: Phong HTQT va don vi lién quan phdi hop xdy dung dé an mé
chwong trinh ddo tao qudc t& ngin han dé tuyén sinh nuéc ngoai. P& 4n phai bao gdbm
cac ndi dung chinh: Co s¢ xdy dung, thoi gian, dia diém, muc dich, ndi dung, chuong
trinh dao tao, phwong 4n str dung co s& vét chit, phong thi nghiém (neu c6), danh sach

can bd giang day, danh muc tai liéu, phuong thirc va d6i twong tuyén sinh, du toan ké
hoach thu va chi.

2. Phé duyét: BGH phé duyét d& 4n sau khi c¢6 y kién ddng thuan don vi chirc
nédng lién quan.

3. Cong tac chuin bi: Phong HTQT va khoa/vién lién quan ra thong béo, quang
ba tuyén sinh, chuan bi co s& vat chit va céc didu kién cin thiét cho qua trinh dao tao.

4. T chuc dao tao: khi tuyén sinh du sb lugng theo yéu ciu, Phong HTQT va
khoa/vién lién quan t chirc dao tao theo dung ké hoach da dugc phé duyét.

5. B4o céo: Phong HTQT cling v6i don vi lién quan tién hanh tbng két, hoan tat
thit tuc thanh quyét toan va bao cdo BGH két qua khoa dao tao.

(Quy trinh thuce hién tai muc 6.1, Phu luc I kém theo Quyét dinh nay).
Pidu 31. Quén Iy cac chwong trinh dao tao quoc té theo hop ddng dit hang

1. Lap ké hoach: can ctr theo nhu ciu clia timg dbi tac nuée ngoai, Phong HTQT
phdi hop véi don vi lién quan 1ap ké hoach t6 chire khoa dao tao, xin ¥ kién cac don vi
chirc nang lién quan. K& hoach phai bao gdm cac noi dung chinh: Thoi gian, dia diém,
noi dung, ké hoach dao tao, du toan ké hoach thu va chi v.v...dé trinh BGH phé duyét.

2. Dy thao hop ddng: khi ké hoach dwoc déi tac va cac bén lién quan théng nhit,
Phong HTQT tién hanh dam phén vé6i ddi tac dé xay dung hop dong dao tao.

3. Ky hop dong: Phong HTQT trinh Hiéu truéng ky hop ddng dao tao, sau khi c6
¥ kién ddng thuén cua cac don vi chirc nang lién quan.

4. Thuc hién: Phong HTQT cung véi cac don vj lién quan td chirc thyc hién theo
dting ké hoach va ndi dung hop dong da ky.

5. Bao cao: Phong HTQT va céc don vi lién quan phéi hop véi dbi tac nude ngoai
hoan tat th tuc thanh, quyét toan hop ddng va bao cao BGH két qua thyce hién.

(Quy trinh thiec hién tai muc 6.2, Phu luc I kém theo Quyét dinh nay).
Piéu 32. Quin Iy chwong trinh dao tao quéc té dai han

1. Lap dé an: Phong DTDH/DTSDH va khoa/vién lién quan phéi hop xdy dung
dé an mo chuong trinh dao tao bang tleng nude ngoai hodc chuong trinh lién két dao tao
quéc té bac dai hoc/sau dai hoc dé tuyen sinh nuéc ngoai. P& 4n bao gdm cac ndi dung
chinh: Co s¢ xy dung, thoi gian, dia diém, muc dich, ndi dung, chuong trinh, phuong
&n str dung co s& vét chét, phong thi nghiém (néu c6), danh sach can bo giang day, danh
muyc tai liéu, phuong thie va ddi twong tuyén sinh, du toan ké hoach thu va chi.
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2. Trinh va phé duyét dé& an: Phong DTDH/DTSPH hoan tat hd 0 dé an mo
chuong trinh dao tao quoc t€ bac dai hoc/sau dai hoc dé trinh B6 GDDT thim dinh va
phé duyét.

3. Cong tac chudn bi: khi ¢6 phé duyét bang vin ban cia Bo GDDT, Phong
DTPH/DTSPH va khoa/vién lién quan thong béo, quang ba tuyén sinh, chuan bi day da
co s¢ vat chat va cac dicu kién can thiét cho qua trinh dao tao.

4. T6 chiac dao tao: khi tuyég sinh di s& lwong theo yéu ciu, Phong
DTDH/DTSDH va khoa/vién lién quan t6 chirc dao tao theo dung dé 4n da phé duyét.

5. Bdo cao: Phong DPTDH/DTSPH clng véi khoa/vién lién quan tién hanh téng
két, hoan tat tha tuc thanh, quyét todn, bdo cdo BGH va B GDDT két qua thuc hién.

(Quy trinh thyc hién tai muc 6.3, Phu luc I kém theo Quyét dinh nay).
Piéu 33. T chirc thyre hién cac chuong trinh dio tao quéc té
1. Trudng don vi chi tri thuc hién chuong trinh dao tao quéc té chiju trach nhiém

trude Hiu trudng vé qua trinh t6 chtrc thyc hién chuong trinh dao tao québc té do don
vi phu trach.

2. Trong qua trinh td chire thue hién, néu ¢6 cac van d& phét sinh ngoai ké hoach,
don vi chu tri phai kip thoi bao cdo BGH va d6i tac nuéc ngoai thwong lugng, tim
phurong 4n giai quyé€t phu hop véi loi ich cia cac bén.

3. Cac phong chirc nang lién quan thuong xuyén dén’déc, kiérp tra, gidm sat viéc
thuc hi,én chuqng trinh dao tao qudc té, d€ dam bao ding tién do, chat luong dao tao va
cam két v6i doi tac nude ngoai.

Chwong VII
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 34. Phong HTQT

1. Phong HTQT 1a don vi diu méi chiu trach nhiém tr van cho Hiéu tredng xay
dung co che, chinh sach, vin ban quan Iy lién quan dén hoat dong HTQT cta Truong.

2. Chat tri quan 1y va td chirc thuc hién tit ca cac hoat dong HTQT thudc chirc
nang, nhiém vu ctia don vi.

3. Phéi hop, hd trg, tu van cac don vi xdy dyung, td chuc thuc hién cac hoat dong
HTQT cua don vi.

4. Pinh ky ra soat, danh gia tién do, hiéu” qua cua céac hoat dong HTQT cua
Truong va cac don vi dé dé xuat giai phap phat trién, thic day hoat dong HTQT.

5. Dinh ky hing nim, 1ap/téng hop bao cao cac hoat dong HTQT clia Truong gui
BGH hodc céc co quan chuc ning theo yéu ciu.
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Piéu 35. Cac don vi lién quan

a) Cac don vi chirc ning lién quan cé trach nhiém phdi hop, hd trg cac don vi
trien khai cong tic HTQT va t6 chire thue hién céac cong viéc dugc phan cong theo chirc
ning, nhiém vu.

b) Cac k}loafvién/trung tdm dao tao co trach nhi¢ém ch}i dong xay dung ké hoach
va thuc hién ké hoach HTQT cia don Viqminh dong thoi dé xuat BGH va céc phong
chire néng lién quan céc giai phap phat trién HTQT ctia don vi va ctia Truong.

Diéu 36. Khen thwéng, ky ludt

1. Cac ca nhén, don vi trong Trudng ¢ thanh tich xuét sic trong cong tdc HTQT
dugc Trudng xem xét khen thuéng theo Quy ché thi dua, khen thuéng hién hanh cta
Trudng.

2. Céc ca nhan/td chtc nuéce ngoai déng gép ndi bat vao vide phaét trién HTQT
dugc Truong xem xét ting Gidy khen cia Hiéu trudng; duoc dé xuit Bo truéng GDPT
ting Bang khen, Ky niém chuong “Vi su nghiép gido duc” hodc nhan khen thudng tir
cac co quan ban nganh khac.

3. Hing nam, phong HTQT 14p danh sach d& xuét khen thudng cac ca nhan, don
Vi c6 dong gép noi bat vao cong taic HTQT cua Trudng bao gom céc c4 nhan, d6i tac
nude ngoadi (neu c6) dé trinh BGH va céc co quan cap trén khen thudng.

4. Céc ca nhan/don vi néu dé xay ra vi pham trong cong tac HTQT, thi tuy theo
tinh chét, mic d9, Truong s& xem xét ky lut bang céc hinh thirc phu hgp theo quy dinh.

Piéu 38. Didu khoan thi hanh

I. Quy dinh ndy ¢6 hi¢u luc ke tir ngay ky ban hanh va thay thé Quy dinh cong
tac hop tac quoc té trong Trudng DPHNT ban hanh kém theo Quyét dinh s6 72/QD-DHNT
ngay 07/02/2012 cia Hiéu trudng. '

2. Trong truong hop céc véan ban phép ly vién qgln da néu trong Quy dinh nay
dugc cac co quan c6 tham quyén cép nhgt/bd sung/thay theé méi thi s& &p dung, tham chiéu
cac van ban phap ly da dwugc cép nhat/bd sung/thay thé méi do.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vuréng mic, khé khén, cac don vi, ca nhan
kip thoi phan anh vé phong HTQT dé bd sung, sira doi cho phu hop véi thue té cua Trudng
va cac quy dinh ciua Nha nu’c’rc.v’/
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Phu luc I:

QUY TRINH QUAN LY
1. Quy trinh quan ly doan ra
TT Ciac buéc thye hién Noi dung cong viée Don vi thwe | Ghicha
hién
1 . - Lién hé doi tdc xin thu moi. | Ca nhan/don | - To trinh
Lép ke hoach - Lap d& nghi/ty trinh di cong | vi c6 nhu ciu | theo Bidu
tac nudc ngoai. mau 1
2 - Tiép nhan, gidi quydt dé |- Phong TC-
nghi/to trinh. NS
- GOp ¥ vé ndi dung dé nghi/td | - Céc Phong
trinh. lién quan
G6p v ké hoach - D& xult di nuéc ngoai (néu | - Phong TC-
théng nhét). NS
- Dy thao cdng vin @ nghi Bo | - Phong TC-
GDDT ctr di nuéc ngoai (dbi | NS
véi Hiéu truéng/Chu tich HDT)
hodc Quyet dinh cua Hiéu
trudng (d6i voi céc vién chirc
con lai).
3 - Duyét ké hoach di nuéc ngoai | - BGH
- Ky Céng van d& nghi Bo | - BGH
A 1A GDDT ctr di nu6e ngoai (ddi
Duyét ke hoach v6i Hiéu truéng/Cht tich HDT)
hoic Quyet dinh cta Hiéu
trudng (d6i voi cac vién chirc
con lai).
4 - Hoan tét cong tac chuin bicho | - Ca Don vi
chuyen di (kinh phi, visa, hd | nhan/don vi | chirc nang
Thyc hién ké hoach chiéu, vé mady bay...) lién quan
- Thyc hién di nu6c ngoai theo | - Ca hd tro
ké hoach di duyét. nhén/don vi
5 - Hoan thanh céc thu tyc thanh, | - C4 - Béo céo
quyét toan lién quan. nhén/don vi | giri Phong
Bio cdo két qua - Bédo céo két qua chuyén di |- Ca TC-NS
nuée ngoai, ndp chimg chi/vin | nhan/don vi
bing (néu o).
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2. Quy trinh quén ly doan vao

2.1. D6i véi khach cia BGH

TT Cac bwoc thye hién Noi dung cong viée Pon vithwe | Ghi chu
hién
1 - Lién hé va tim hiéu thong tin | - Phong - To trinh
lién quan vé khach/ddi tac. HTQT theo Biéu
Lap k& hoach - Lap to trinh ké hoach dén | - Phong mau 2
khéch. HTQT - Thu moi
- Chuén b du thao thu mdi cho | - Phong in trén gidy
khach. HTQT tiéu dé
(letterhead)
2 - Trao dbi v6i cac don vi chirc | - Phong
ning vé ndi dung, chuong trinh | HTQT
Gop v ké hoach lam viée, dy kién phén cong
cdng viéc. - Céac Phong
- Go6p ¥ ndi dung trong to trinh | chirc ning
tiép khach. lién quan
3 - Trinh ké& hoach sau khi c¢6 ¥ | - Phong
Duyét ké hoach kié,n th?)ng nhét coa cac don vi | HTQT
chirc néng.
- Duyét to trinh, ky thu moi. - BGH
4 - Chuan bi cac thu tuc nhip | - Phong Céa/nhéan
canh, visa cho khach (néu c6 | HTQT don vi lién
yéu cau). quan thuc
- Moi cac ca nhan/don vi lién | - Phong hién theo
Thuc hién ké hoach quan tham gia tiép khach. HTQT ké hoach
- Thyc hién cbng tic chudn bi | - Phong dugc phén
(phong lam vigc, tai liéu, cong | HTQT cong
tac 18 tan, hau can).
- Béo céo cho céc co quan chirc | - Phong
ning theo quy dinh. HTQT
- T6 chic dén tiép theo ké |- BGH va cac
hoach. ca nhan/don
vi li€n quan
5 - B4o cdo tom tit két qua lam | - Phong
vigc gi BGH va cic ca | HTQT
nhan/don vi lién quan.
Béo c4o két qua - Phén cdng cac ca nhén/don vi | - BGH
ti€p tuc theo doi, phat trién hop
tac. -Ca
- Tiép tuc xuc tién hop tac theo | nhan/don vi
phén cong.
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2.2. Poi v6i khach ciia Pon vi

TT Cac buéc thwe hién No¢i dung cong viéc Pon vi thwe | Ghicha
hién
1 - Lap to trinh ké hoach don | - Pon vi moi | - T trinh
Lap k& hoach khach, khéch theo Biéu
- Chuan bi du thao thu moi cho | - Phong mau 2
khach. HTQT
2 - Tiép nhén, gidi quyét d& |- Phong
" nghi/to trinh. HTQT
Gop y k& hoach - Gép y ndi dung d& nghi/tds | - Cac Phong
trinh. churc ning
lién quan
3 - Trinh k& hoach sau khi c6 y | - Phong
Duyét k& hoach kién thng nhét ctia cac don vi | HTQT
chirc néng.
- Phé duyét to trinh, ky thu moi. | - BGH
- Ho trg thii tuc nhap canh, visa | - Phong Pon vi
cho khach (néu c6 yéu ciu). HTQT chirc ning
- Thuc hién cong tic chudn bi lién quan
- (phong lam viée, tai lidu, coéng | - Pon vi hd trg
Thyc hi¢n ke hoach tac 1& tan....).
- Béo céo cho céc co quan chuc | - Phong
nang theo quy dinh. HTQT
- T6 chuac don tiép theo ké |- Donvi
hoach da phé duyét.
4 - B4o céo tom tit két qua 1am | - Pon vi
Béo c4o két qua vice gi Phong HTQT ,
- Tiép tuc xtc tién hop tac theo | - Pon vi
ké hoach.
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3. Quy trinh t§ chitc dwa khach di tham quan, khao sat, thuc dia tai dia phwong

TT Cac bwéc thye hién N¢i dung cong viéc Pon vi thwe | Ghi cha
hién
1 - Lap d¢ nghi/to trinh k& hoach | Pon vi cé nhu | - To trinh
Lap ké hoach t0 chite cho doan khach di tham | cau theo Bi€u
D : quan, khao sat, thuc dia. mau 3
2 - Tiép nhan dé nghi/tdr trinh. - Phong
v LA HTQT
Go6p vy ké hoach 3
Py e ot - Gép y d nghi/td trinh. - Céic Phong
lién quan
3 . - Phé duyét to trinh sau khi c6 y
Duyét ké hoach kién théng nhét cta cac don vi
chuc nang.
4 - Lam c6ng vén gui dia phuong | - Phong -bPon vi
dé xin phép cho doan thiam | HTQT chiic nang
) — quan, kh{io sat thuc dia. lién quan
Xin phc'ap fha p%luong - Nhan ket qua tir dja phuong va | - Phong hd trg
noi cong tac thong béo cho don vi. 7 HTQT
- Thuc hién cong tac chuén bi | - Don vi
cho chuyén di.
5 - Thf)ng bao cac don vi lién | - Pon vi - Tuén thu
e— quan k& hoach cdng tac. cac quy
Thye hién ké hoach - Tién hanh thdm quan, khao sat | - Pon vi dinh cta
thuc dia theo ké hoach. dia
phuong
6 - Tién hanh thanh, quyét toan | - Don vi Bo cdo
ot LAe A o (néu co). gui Phong
Baocdoketeongtie || 'Biociokétquicongtic.  |-Ponvi | HTQT
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4. Quy trinh ky két thoa thudn hop tic quc té

thuc hién.

TT Cac budc thue hién N¢i dung cong viéc Pon vi thwe | Ghi cha
hién
1 -Pé )guét cac noi dung hop téc | Pon vi chu tri
Du théo ndi dung chu yeu.

- Xay dyng du thao ndi dung
thod thuén.

2 - Lién hg, trao d6i v6i ddi tac vé | - Don vi chil tri
cac ndi dung clia thoa thuln

Théng nhét ndi dung - Gop y cac ndi dung ban thao | - Cac Phong

thda thuin lién quan
- Théng nhét véi déi tac vé noi | - Phong HTQT
dung thda thuén.

3 - Trinh dy thao cudi ciing cta | - Phong HTQT

Duyét noi dung thoa thugn sau khi théng nhit

vo1 doi tac va cac bén lién quan.
- Phé duyét ndi dung du thao | - BGH
cubi cung.

4 - T6 chitc L& ky thoa thuan (néu | - Phong HTQT | Pon vi
ky truc t,iép) hodc trinh ky thoa chue

. a2 A thudn (néu ky gian tiép). nang lién
Ky thoa thuin _ Ky thoa thuan. -BGH quan hd

- Gtii théa thuan cho dbi tac va | - Phong HTQT | tro
cdc bén lién quan.

5 - Theo ddi viéc trién khai ndi | - Phong HTQT

Theo déi, thuc hi¢n dung ctia Thoa thuén.

- Béo cdo tinh hinh trién khai | - Pon vi
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5. Quy trinh t6 chirc Hi thao qubc té

5.1. Hi thio cip trwdong

TT Cac budc thye hién No¢i dung cong viéc Don vithwe | Ghichua
hién
1 - Lap to trinh dé xuét t6 chirc | - Phong HTQT | - T& trinh
Lap k& hoach hdi thao. , theo Biéu
- Céc don vi chitc ndng gop y ké | - Cac don vi mau 4
hoach t chirc héi thao. chirc niang
2 - Trinh ké hoach t5 chuc hdi | - Phong HTQT
thao
- Phé duyét ké hoach t§ chuc | - BGH
Duyét ké hoach hoi thao.
- Thanh 18p BTC hdi thao, cac | - BGH
ban chuyén mon (néu cin).
3 - Dé xuét B4 GDDT duyét chu | - Phong HTQT
Xin phép  chirc trwong t chirc hoi thao.
- Phé duyét t6 chirc héi théo. -Bo GDBT
4 Thuc hién cong tac chudn bj td | - BTC bon vi
P— chic hoi thao (théng bdo, chuc
Cong tac chuén bi nhan/duyét béo céo, du thao ning hd
chuong trinh, kinh phi, co s& trg
vét chit v.v.).
5 - Thuc hién t6 chuc hoi thao | - BTC Don vi
Tién hanh hdi thao theo ké hoach. cl3ttc .
nang ho
trg
6 - T6 chirc thanh, quyét toan chi | - BTC
phi t& chtrc hoi thao. |
Béo c4o két qua - Téng hop béo céo két qua cho | - BTC
BGH.
- Soan cong van bao cdo B | - Phong HTQT
GDDT.
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5.2. Hpi thao cip don vi

TT | Cac bwéc thue hi¢n N¢i dung cong viéc Pon vi thwe | Ghichua
hi€én
1 - Lap to trinh t6 churc hoi thao. | - Pon vi chu tri | - To trinh
Lap K& - Y kién cta cac don vi chirc | - Phong HTQT | theo MAu
ap ke hoach < X 1A A T AT tha \ .
néng veé viéc to chirc hoi thao. | va cac don vi 5
chirc ning
2 - Trinh k& hoach td churc hdi | - Phong HTQT
- thao
Duyét ke hoach - Phé duyét ké hoach td chuc
hdi thao. - - BGH
3 Thue hién chuén bi td chie hdi | - Pon vi chi tri | Pon vi
thao (thdng bao, nhan/duyét bao chirc
- cdo, du thdo chuong trinh, kinh nang lién
Cong tac chuan bi phi, co s6 vét chét v.v.). quan hd
trg
4 - Thyc hién t6 chirc héi thao | - Don vi Don vi
Tién hanh hoi thao | | theo ke hoach. chuc
- néng ho
tro
5 - To chtre thanh, quyét toan chi | - Pon vi Béo cdao
ot LAe e phi t0 chitc hdi thao gui
Bdo cdo ket qua - Téng hop bao céo két qua cho | - Pon vi Phong
BGH. HTQT
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6. Quy trinh quén ly ciac chwong trinh dao tao qubc té

6.1. Chwong trinh dao tao quoc € ngin han

TT | Cac bwéc thue hién Noi dung cong viéc Pon vi thuc | Ghi cha
hién
1 - Lap to trinh xdy dung d& 4n | - Phong HTQT
m& chuong trinh do tao qubc té
X4y dyng d& an ngan han.
- Y kién gép y cta cac don vi | - Phong HTQT
chirc ning vé dé an. va cac don vi
2 - Trinh dé an chi tiét mo chwong | - Phong HTQT
Phé duyét dé 4n trinh ‘
- Phé duyét dé an. - BGH
3 -Thong béo tuyén sinh. - Phong HTQT
- Quang b4 tuyén sinh dén cac | va khoa/vién
T4 chire tuyén sinh a6i tac nudc ngoai | lién quan
- Chuan bi di€u kién hdu can | - Phong HTQT
tiép nhan (thu moi nhdp hoc, | va cac don vi
visa, chd luu trd...). lién quan
4 -Tb chirc dao tao theo dé 4n da | - Phong HTQT | Pon vi
Tién hanh d3o tao phé duyét. va khoa/bién lién quan
lién quan hd tro
5 - T6 chirc thanh, quyét toan chi | - Phong HTQT
Béo cdo két qua phi dao tao. va khoa/vién
lién quan
- Bao céo két qua cho BGH. - Phong HTQT
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6.2. Chwong trinh dao tao qudc té theo dit hang ciia nwéc ngoai

TT Cac buéce thuwe hién Noi dung cong viée Pon vi thwe | Ghicha
hién
1 - Trao doi, théng nhét voi d6i | - Phong HTQT
tac vé thoi gian, dia diém, kinh
phi, phuong thirc dao tao. )
o - Lap t& trinh thuc hién ké | - Phong HTQT
Lép ke hoach hoac}l: dao tao theo dat hang cta ¢
ddi téc.
- Dy thao hop ddng véi dbi tac. | - Phong HTQT
- Y kién cua cac don vi chirc | - Céc don vi
ning vé ké hoach va hop ddng. | chic ning
2 : - Trinh ké hoach chi tiét va dy | - Phong HTQT
Phé duyét ké hoach, thao hop ddng.
ky hop dong - Phé duyét ké hoach ddo tao | - BGH
- Ky hop ddng thuc hién. - BGH
3 - Chudn bj cac diéu kién tiép | - Phong HTQT | Cac don
nhén sinh vién: gidy nhép hoc, | va khoa/vién vi lién
thi tuc nhép canh, visa... lién quan quan hd
Cong tac chudn bi -Bé tri giang vién, sép Xép li,ch - Khoa/vién tro
hoc, phong hoc, co s& vat chat. | lién quan
- Chudn bj céc didu kién hdu | - Trung tAm
can: chd an, luu tra... PVTH
4 -T6 chirc dao tao theo hop dong | - Phong HTQT
Tién hanh dao tao da ky. va khoa/vign
lién quan
5 - T6 chitc thanh, quyét toan hop | - Phong HTQT
Bao céo két qua dong. va khoa/vién
lién quan
- Béo céo két qua cho BGH. - Phong HTQT
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6.3. Chwong trinh dao tao qudc té dai han

TT

Cac buéc thwe hién Ngi dung cong vigce Don vi thue Ghi cha
hién
1 - Lap to trinh x4y dung dé 4n | - Phong
- mé chuong trinh dao tao | DPTPH/PTSPH
Xay dyng d€ an DH/SPH quéc té
- Y kién cta cac don vi chire | - Cac don vi
ning vé & 4n chirc néng
2 - Trinh d¢ 4n chi tiét m& | - Phong
chuong trinh DTPH/DTSBH
- Phé duyét chu truong dé 4n | - Hoi ddng
Xin mé chuong trinh dao tao | truomg
X \ Ay 4 DH/SPH quoc té
Trichva duyét dedn §| “py ohi B6 GDDT cho chil | - Phong
truong mé nganh dao tao | DPTDH/DTSDH
DH/SPH qubc té
- Phé duyét m¢é nganh chwong | - B GDPT
trinh dao tao DPH/SPH quéc té
3 - Thong bao tuyén sinh - Phong
- Quang b4 tuyén sinh dén cac | PTPH/DTSPH
d6i tac nuée ngoai. va khoa/vién
Té chitc tuyén sinh - Bb tri g1ang vién, sévp xﬂép ligh lién quan
hoc, phong hoc, co s& vt chat.
- Chuén bj cac didu kién tiép
nhin sinh vién (thu mo&i nhép
hoc, visa, nhép canh, chd &n &,
luu trad...).
4 -T6 chitc dao tao theo d& 4n d3 | - Phong Céc don
Tién hanh dao tao phé duyét. D‘TDH/DTASDH V% chl’rc:
va khoa/vién nang ho
lién quan trg
5 - T6 chirc thanh quyét toan chi | - Phong
A . phi dao tao. DTPH/DTSPH
Bdo cdo ket qua - B4o céo két qua cho BGH. - Phong
DTPH/DTSPH
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Phu luc 11
CAC BIEU MAU

1. P& nghi di cong tic nwéc ngoai

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

DPON DE NGHI PI NUGC NGOAI o
(Dung cho can bg di cong tdc, du hoi nghi, héi thao, tdp huan ngan han)

Kinh giri: - Ban Giam hiéu
- Phong Té chitc — Nhan sy
- Phong Hep tac Quac té
- Phong Khoa hoc - Cong nghé (néu di hoi thao)
- Pon vi....

Ho va tén. Nam/nix

Ngay thang nam sinh:

Noi sinh:

Chuc vu/chue danh; hoc ham, hoc vi:

B6 mon/T6 cong tac:

Pon vi:

Xin di nuéc:

Tén co quan, t6 chirc hoic ca nhan moi (thw moi dinh kém):

Muc dich:

Thoi gian:

Ngay xuat canh du kién Ngay vé nudc du kién

Nguén kinh phi:

Nay t6i 1am don nay xin phép Quy cap trén xem xét cho phép t6i di ....theo noi dung
néu trén.

T6i xin chap hanh nghiém chinh cac ché do, quy dinh cia Nha nuéc, Bo Gido duc
va DPao tao va Nha truong doi vai can bo di hoc tap, cdng tdc ¢ nude ngoai.

Trén trong cam on.

Khanh Hoa, ngay......thang.....nam..................
Nguoi lam don

Y KIEN PON VI Y KIEN PHONG HTQT

Y KIEN PHONG TC - NS Y KIEN PHONG KHCN (néu di hoi thao)

Y KIEN BAN GIAM HIEU
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2. Pé nghi tiép khach nwéc ngoai

TRUONG PAI HOC NHA TRANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI..coiiiiiiinninnnnn Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

S6....... TTr/ Khanh Hoa, ngay ... thang ..... nam.....

~ TOTRINH
(VIv tiép doan khdch nuwoc ngoai)

Kinh gtri: -Ban Giam higu
- Phong Hop tac Quaoc te

(Cau dé dan): theo ké hoach hop tac giira don vi.... voi ddi tac...... Phai doan cua
...... s€ dén tham va lam viéc VOi................... Don vi dé nghi ké hoach tiép va lam
viéc véi khach nhu sau.

1. Thoi gian
2. Dia diém
3. Thanh phan
a) Phia khéach
b) Phia Truong
4. Noi dung cudc hop
5. Chuong trinh cudc hop (dinh kém)

Kinh dé nghi quy cap trén cho phép thuc hién va hd tro mét sé cong viéc sau:

1. (ngi dung dénghj)..........

Trén trong cam on.

TRUONG PON VI

Y KIEN PHONG HTQT

Y KIEN BAN GIAM HIEU
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3. Pé nghi khao sat, thuc dia tai dia phwong
TRUONG PAI HOC NHA TRANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI...ccevviiniininnnns Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb....... TTr/ Khanh Hoa, ngay ... thang ..... nam.....
TO TRINH

(V/v dwa doan khdch nude ngoai di tham quan, khdo sat, thyc dia tai dia phuong)

Kinh gui: - Ban Giam higu
- Phong Hop tac Quoc te

(Cau dé dan): Trong chuong trinh thim va lam viéc cua doan ......... tai Truong
Dai hoc Nha Trang, (don vi...) va dpi tac du dinh s& t6 chirc chuyén khao sat mot s6 dia
diém......... thudc tinh ........... Ké hoach khao sat cua doan nhu sau.

1. Thoi gian

2. Diadiém

3. Muc dich

4. NOoi dung

5. Chuong trinh

6. Danh sach doan khao sat (ghi rd ho tén, s6 dién thoai cia trudng doan)

TT | Ho tén/giéi tinh | Quéc tich | Sé h chiéu S6 thi thuc Ghi chu

WIN| -

(Pon vi.....) cam két thyc hién dung ndi dung, chuong trinh khao sat, tuan tha cac
quy dinh vé an ninh quoc phong va dam bao an toan cho doan trong qua trinh khao sat.

Kinh dé nghi quy Ban, Phong xem xét hd trg cac thu tuc can thiét dé doan khao sét
dugc dién ra thuan loi.

Trén trong cam on.
TRUONG PON VI

Y KIEN PHONG HTQT

Y KIEN BAN GIAM HIEU
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4. Dé nghi to chirc hdi thao qubc té cip Trwong

TRUONG DAl HOC NHA TRANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BTC HOQI THAO ... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb....... TTr/ Khanh Hoa, ngay ... thang ..... nam.....

7 TOTRINH
(VIv Té chic Hoi thao quac té cap Truong)

Kinh gtri: Ban Giam hiéu

(Cau dé dén): Thyc hién ké hoach hop téc giita Trudng Pai hoc Nha Trang va
e VE viézc phoi hop to ChlrIC,H(f)i’ thao “............. ”, (Ban T6 chic Hoi thao....) da
I&n ké hoach t6 chirc Hoi thao quoc té nay vai c&c noi dung co ban sau.

Tén hoi thao:

Dia diém:

Thoi gian (du kién)

Co quan to chic/phdi hop:

Muc dich:

Déi tugng tham gia

a. Phia Viét Nam (danh sdach dinh kem)
b. Phia nuwoc ngoai (danh sach dinh kem)
7. NOo1 dung co ban:

8. Chuong trinh du kién (dinh kém)

9. Kinh phi t6 chuc (dinh kem)

10. Phan cong cbng viéc (dinh kem)

11. Céac dé xuat, kién nghi (néu co)

ok wnE

Kinh dé nghi quy BGH xem xét cho trién khai thyc hién.
Tran trong cam on.

TRUONG BTC HQI THAO

Y KIEN BAN GIAM HIEU

28



5. Pé nghi to chirc hdi thao qudc té cip don vi

TRUONG DAI HOC NHA TRANG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI...ccevviiniinnnnene Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S....... TTr/ Khanh Hoa, ngay ... thang ..... nam.....

, TOTRINH
(VIv Té chuc Hoi thao quoc té cap don vi)

Kinh gtri: - Ban Giadm hiéu
- Phong Hep tac Quéc té
- Phong Khoa hgc Céng nghé
- Phong Ké hoach — Tai chinh

(Cau dé dan): Thuc hién ké hoach hop téc giita Truong Pai hoc Nha Trang va
........... v¢ Viéc phoi hop to chic Hoi thao “.............”, (Pon vi....) da 1&én k& hoach to
chirc Hoi thao quoc té vai cac noi dung co ban sau.

Tén hoi thao

Dia diém

Thoi gian (du kién)

Don vi t6 chic/phdi hop

Muc dich

Déi tugng tham gia

a. Phia Viét Nam (danh sach dinh kem)
b. Phia nuwoc ngoai (danh sach dinh kem)
No6i dung co ban

Chuong trinh du kién. (@inh kém)

Kinh phi té chtc (dinh kém)

. Céc dé xuat, kién nghi hd tro

ook wnE

© o~

—
S

Kinh dé nghi quy Ban, Phong xem xét cho trién khai thyc hién.
Trén trong cam on.

Y KIEN PHONG KHCN TRUONG PON VI

Y KIEN PHONG HTQT Y KIEN PHONG KH-TC

Y KIEN BAN GIAM HIEU
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